UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES
ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD

CONTROL INTERNO CONTABLE EN LA EMPRESA
INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C.

TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL PARA OPTAR EL TiTULO

PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO

AUTOR

YESSENIA LISSETT CUEVA ASIN

ASESOR: DR. HUMBERTO RUBEN, HUANCA CALLASACA

%

Callao — 2023

PERU







HOJA DE REFERENCIA DEL JURADO Y APROBACION.

MIEMBROS DEL JURADO:

> DR. CPC WALTER VICTOR, HUERTAS NIQUEN
> DRA. ROSA VICTORIA, MESIAS RATTO

> MG. LUIS EDUARDO, ROMERO DUENEZ

> MG. WILMER ARTURO, VILELA JIMENEZ

ASESOR: DR. HUMBERTO RUBEN, HUANCA CALLASACA

N.° de Libro: 01
N° de Folio: 8
INC: 04

N.° de Acta: 013-2023-04

Fecha de Aprobacién: 08 dias del mes de octubre, del afio 2023

Resolucion de Sustentacion: N°433

PRESIDENTE

SECRETARIA

MIEMBRO VOCAL

MIEMBRO
SUPLENTE



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO "By
FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES b 4
Ciclo Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional 2023-1 -

no De La Unidad, La Paz ¥

ACTA DE EXPOSICION N°013-2023-04-CT-TSP/UNAC/FCC
DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
PARA LA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO

LIBRO N° 01 FOLIO N’ 8 INC. 04 del ACTA N°013-2023-04 DE EXPOSICION DEL_TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
PARA LA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO

auditorio de la Facultad de Ciencias Contables, el JURADO DE SUSTENTACION DEL CICLO TALLER
DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL 2023-04, para la obtencién del TITULO profesional de
Contador Phblico de la Facultad de Ciencias Contables conformado por los siguientes docentes
ordinarios de la Universidad Nacional del Callao:

DR. WALTER VICTOR, HUERTAS NIQUEN :  PRESIDENTE

DRA. ROSA VICTORIA, MESIAS RATTO 1 SECRETARIA

MG. LUIS EDUARDO, ROMERO DUENEZ : MIEMBRO VOCAL
MG. WILMER ARTURO, VILELA JIMENEZ : MIEMBRO SUPLENTE
DR. HUMBETO RUBEN, HUANCA CALLASACA . ASESOR

Previa lectura de la Resolucion de Consejo de Facultas N°433 de fecha 05 de octubre
del 2023, de la designacion del Jurado de Sustentacién del Trabajo de Suficiencia
Profesional 2023-04, se da inicio al acto de exposicién de la Bachiller: CUEVA ASIN, YESSENIA
LISSETT,; quien habiendo cumplido con los requisitos para optar el Titulo Profesional de Contador
Publico expone el informe titulado: “CONTROL INTERNO CONTABLE EN LA EMPRESA INGENIERIA
COMERCIAL ESPECIALIZADA SAC., cumpliendo con la exposicién en acto plblico, de manera
presencial.

Con el quérum reglamentario de ley, se da inicié a la exposicion de conformidad con lo
establecido por el Reglamento de Grados y Titulos de pregrado vigente. Luego de la exposicién, y
la absolucién de las preguntas formuladas por el Jurado y efectuadas las deliberaciones
pertinentes, acordé:

Dar porAPROBADD.. con la escala de calficacién cualitativa MUY BUENOy |a calificacién
cuantitativa ........ 4 (f-’ ............ ..., del presente Informe, conforme a los dispuesto en el Art. 24 del

Reglamento de Grados y Titulos de la UNAC, aprobado por Resolucién de Consejo Universitario N°
150-2023-CU, del 15 de jhio del 2023.

\
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Presidente Secretaria

MG. LUIS EDUARDO, ROMERO DUENEZ RO, VILELA JIMENEZ
Vocal Miembro Suplente

Ciudad Universitania: Av. Juan ®ablo IT N°306 Bellavista — Callao
Teléfono: 429-6101 / 429-3131
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INFORME FAVORABLE DE LA EXPOSICION DEL
TRABAIO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
N® 013-2023-04-CT-TS®/FCC/UNAC,

INFORME TITULADO:

CONTROL INTERNO CONTABLE EN LA EMPRESA INGENIERIA COMERCIAL
ESPECIALIZADA S.AC.

AUTOR: CUEVAASIN, YESSENIA LISSETT,

En Bellavista, Callao, Ciudad Universitaria, en la Facultad de Ciencias Contables,
siendo las...10. 03, horas del dia DOMINGO, 08 de octubre del 2023, y
iuego de escuchar la exposicién, el Jurado Evaluador del Trabajo de Suficiencia
Profesional 2023-04, por unanimidad no encuentran observacion alguna, por lo
que el Bachiller queda Expedito para realizar el tramite, para el Titulo Profesional
por la modalidad de Trabajo de Suficiencia Profesional.
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DR. WALTER \"icmn, HUERTAS NIQUEN TTO
Presidente C Secr?ﬂﬁ'
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MG. LUIS EDUARDO, ROMERO DUENEZ MG. WILMER ARTURO, VILELA JIMENEZ

Miembro Suplente

Vocal

Por consiguiente, como se indica en el Reglamento de Grados ¥ Titulos de pregrado que a la letra dics: en el Art. 58 El resultado de
la calificacion es inapelable e imevisable. Cada participante, en coordinacion con su asesor, realiza las comecciones o levanta las cbservaciones
(SILAS HUBIERA) formuladas poreljurada yenun plazo no mayor a los quince (15) dias calendarios, presentando el informe de trabajo de
investigacion o tesis final para su revision por los miembros del jurado, quienes en no mas de siete (07) dias calendarios emiten su
DICTAMEN COLEGIADO. El jurado no hara - observacionss complementarias o adicionales & las planteadas inicialmente enel dictamen.

Con ello, sl participante queda EXPEDITO para realizar el empastado del trabajo de investigacion, tesis ylo trabajo de suficiencia
profesional, segin corresponda y continuar con los trémites para la chtencion de su grado, titulo profesional o titulo de segunda especialidad.

Ciudad Universitaria: Av. Juan ®ablo II N°306 Bellavista — Callao
Teléfono: 429-6101 /429-3131




Document Information

Analyzed document Archivo 1.1A, Cueva Asin, Yessenia Lissett.Titulo - 2023.docx (D175247943)
Submitted 2023-10-04 23:13:00

Submitted by MANUEL ENRRIQUE PINGO ZAPATA

Submitter email mepingoz@unac.edu.pe

Similarity 4%

Analysis address manuel.enrrique.pingo.zapata.unac@analysis.urkund.com

Sources included in the report

Universidad Nacional del Callao / Archivo 1.1A,Chipana Rojas, Eberth
Socrates.Titulo-2023..docx

SA  Document Archivo 1.1A,Chipana Rojas, Eberth Socrates Titulo-2023..docx (D175247885) 55 2
Submitted by: mepingoz@unac.edu.pe
Receiver: manuel.enrrique.pingo.zapata.unac@analysis.urkund.com

Universidad Nacional del Callao / Archivo1. 1A, Mestas Masgo, Enrique Andrés-
Pregrado-2023.doc.docx

SA Document Archivol. 1A, Mestas Masgo, Enrique Andrés-Pregrado-2023.doc.docx (D173521598) 55 2
Submitted by: mepingoz@unac.edu.pe
Receiver: mepingoz.unac@analysis.urkund.com

Universidad Nacional del Callao / Archivo1. 1A,Cardenas Alarcon, Giovanni
Angeélica-Pregrado-2023.doc..docx

SA Document Archivol. 1A,Cardenas Alarcon, Giovanni Angélica-Pregrado-2023.doc..docx
(D173521454)
Submitted by: mepingoz@Qunac.edu.pe
Receiver: mepingoz.unac@analysis.urkund.com

oo
oo
=

w URL: https://telesup.edu.pe/concar-todo-lo-que-necesitas-saber-sobre-este-software-contable/ oo
Fetched: 2023-10-04 23:13:38 HH

Entire Document

729 MATCHING BLOCK 1/6 - Archivo 1.1A,Chipana Rojas, Eberth Socrates.Ti ...
. (D175247885)

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES ESCUELA PROFESIONAL DE
CONTABILIDAD TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL DE CONTADOR
PUBLICO CONTROL INTERNO CONTABLE EN LA EMPRESA INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.AC. AUTOR
YESSENIA LISSETT CUEVA ASIN Callao — 2023 PERU HOJA DE REFERENCIA DEL JURADO Y APROBACION.
MIEMBROS DEL JURADO: « DR. CPC PRESIDENTE ¢ DR. CPC SECRETARIO « DR. CPC VOCAL « DR. CPC MIEMBRO
SUPLENTE ASESOR: N.2 de Libro: N.2 de Acta: Fecha de Aprobacion: Resolucion de Sustentacion: DEDICATORIA

El presente trabajo esta dedicado a mi
hijo por ser

https://secure.urkund.com/view/167435072-951875-805773#/ 118


https://telesup.edu.pe/concar-todo-lo-que-necesitas-saber-sobre-este-software-contable/

DEDICATORIA

El presente trabajo esta dedicado a mi hijo por ser mi mas
grande logro e inspiracién. También a mi familia por el apoyo
incondicional y fundamental en mi crecimiento tanto

personal como profesional.



AGRADECIMIENTO

Quiero agradecer a mi madre por apoyarme tanto en mi vida
personal como profesional. A Carlos por guiarme con sus
valiosos conocimientos que contribuyeron a la ejecucion del

presente trabajos.

Finalmente, agradezco a los docentes de la Universidad
Nacional del Callao por haberme brindado sus apoyo y guia

para culminar el presente trabajo.



INDICE

INDICE DE TABLAS ..ottt e et e e et e e e e e e e e e ettt e e e et e e e e et ee e e et e e e e aeaeens 2
INDICE DE FIGURAS ...cee oottt e e et e e e e e e e e et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e araeeesaaens 3
INTRODUGCCION ... oottt e et e e e e et e e e e e et e e e e e et e e e e e eeeeeeeeeeeeeeereeeeanaees 4
[ ASPECTOS GENERALES ... e e, 6
i R O 1 = | = I AV O 1 TSRO 6
I R O o TT=3 ()Y o 1= L= | USSP 6
1.1.2 ODbjetivoS ESPECITICOS .....ueeiiiieiiiiiiiiiii et 6

1.2  ORGANIZACION DE LAEMPRESA ..ot ettt e e eta e e et e e e e eiees 7
1.2.1 DESCRIPCION GENERAL DE LA EMPRESA .....oooe oottt a e aeiinaaa 7
1.2.2 PRESENTACION ..ottt ettt e et e e e e et e e e e et e e e e e et e e e e eeees 15
1.2.3 ORGANIZACION . ...ttt e et e e e et e e e e et e e e e et e e e e arees 16

1.3 OTRAS ORGANIZACIONES EMPRESARIALES ..o 21

[ FUNDAMENTACION DE LA EXPERIENCIA PROFESIONAL . .cconieeeeeee e, 24
2.1 MARCO TEORICO .o e e 24
2.1.1 Antecedentes INtEINACIONAIES ........c.uiie e e e e e e 24
2.1.2 ANteCedenteS NACIONAIES ......oouie et e e eaaees 27
2.1.3 MarcO CONCEPIUAL .....oeviiiii i e e e e e e e e et e s e e e e e e aaaraaa s 30
2.1.4 Marco NOrmativo 0 LEJAL ......ccoooviiiiiii e 34
2.1.5 DefiniciOn de TEIrmMIN0S BASICOS .....ccuoieieeeeee e 35

2.2 DESCRIPCON DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS .......coe e 37

[l APORTES REALIZADOS ...ttt ettt ettt ettt ettt et et e ea e eaeenaanenns 52
[V DISCUSION Y CONCLUSIONES ... .ottt eaenn 64
V. RECOMEND A CIONES ... ..ottt ettt ettt et e ettt et e e aa e ereeaaarenns 67
VI BIBLIOGRAFTA ..ottt e e et e et e et et e et e et e e e 68
VII AN E X O S .o 75



Tabla 1 Relacién de Clientes

INDICE DE TABLAS



INDICE DE FIGURAS

S o[V T = A oo [o I [T Fo =T 4 ] o] =T F U 7
Figura 2 UbIicacion de & EMPIreSa........c..uuiiiiiiieiiiiiiiie ettt e et e e e e e e eeaeeas 8
Figura 3 Proceso de corte de plancha de acero ............ccceeiiiiiiiiiiiiiiiii e 9
Figura 4 Proceso de almacenamiento de tubos de aCero............uvceiiiieeeiieeiiiiiec e, 10
e o[V = NI V] o To TSR0 [T Tt =1 o U 11
Figura 6 PlanCNas 08 @CEI0..........cuiiiiiiiiiiiiiiiiiieee ettt 12
Figura 7 Logo del cliente Industrias AC Calderas S.A.C.......ooovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeee 13
Figura 8 Logo del cliente Industrias INgevap S.A.C. ..o 13
Figura 9 Logo del cliente Empresa Agroindustrial Laredo S.AA. ... 14
Figura 10 Logo del cliente Empresa Bioenergia del Chira S.A........cccooiieeiiiiiiiiiiin e, 14
Figura 11 Logo del cliente VaporteC S.A.C....oooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee ettt 15
Figura 12 Organigrama de |a EMPrESa.........uuciiiieeeiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e earas 17
Figura 13 Sistema Contable - Financiero CONCAR ..........ooviiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 18
Figura 14 Programa de Declaracién Telematica — PDT 0617 Otras Retenciones.........cccceeeecvveeeeevvreeeenneen. 19
Figura 15 Programa de Declaracion Telematica — PDT 0601 Plame..........cccccoeeeeeieeieviiiiinnnnnn. 20
Figura 16 Logo de la empresa Wunderman Thompsom del Perl.............cccccvvveeeiiieiiiiiciiinnnnnn. 21
Figura 17 Logo de la empresa Mont Group S.A.C. ....oooiviiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeee et 23
Figura 18 Logo de la empresa Musee Boutique S.A.C. ....cccoooeiiiiiiiiiiiin e 23
Figura 19 Estado de cuenta de la empresa ICESAC .......ccoooiiiiiiiiiiiiiii e 38
Figura 20 Reporte de conciliacién bancaria de la empresa ICESAC ...........ccccvviieiiieeeiiiiciinnne, 39
Figura 21 Asiento Contable emitido del Sistema Contable Concar.............cccceeeeeeeeeeeeeevvvinnnnnn. 40
Figura 22 Reporte de Ventas de la pagina de la Sunat.............ocouviviiiiieiiiiiiiiiiiieccee e 41
Figura 23 Liquidacion de ImpuestoS MENSUAL...........c.uuiiiiiiiieiiiiiiiiee e 42
Figura 24 PDT Planilla Electronica - Plame.........ccooooiiiiiii e 43
Figura 25 Asiento Contable de provision de CTS .........uuiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 44
Figura 26 Asiento Contable de Provision de Gratificacion .............ceeeveeeeiiiiiiiiiiiiiiiee e 45
Figura 27 Portal Sunat — Pago y Presentacion de otras Declaraciones...........cccoeeeeeevvvvivinnnnnn. 46
Figura 28 Programa de Libros Electronicos — PLE 5.2.0.3 - SUN@t..........ccoooviiiiiiiiieeeenniiinnnee, 47
Figura 29 Registro de Ventas en formato de tEXI0.........uueeeieiiiiiiiiiiiiiiie e 47
Figura 30 Presentaciény Pago de Planillas de AFP........cccooooiiiiiiii e, 48
Figura 31 Factura delI EXIEIION .......cuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee ettt ettt ettt e e e eaees 49
Figura 32 Asiento Contable de Factura del EXErior .......ccoooeiiiiiiiiiiiiii e, 50
Figura 33 Registro de Inventario Permanente Valorizado...............ooiiiieeiiiiiiiiiii e, 51
Figura 34 Registro de Inventario Permanente Valorizado............ccccvevveiiiiiiiiiiiiiiicccei 53
Figura 35 Asiento Contable en el Software Contable — Financiero Concar CB..............cc........ 53
Figura 36 Manual de Procedimientos de Control Interno de Cuentas por Cobrar .................... 56
Figura 37 Aviso de Vencimiento de Letras por cobrar a través de correo electronico.............. 57
Figura 38 Manual de Procedimientos de FONAO FijO.......cccuciiiiiiiiiiieiiiin e ee e 60
Figura 39 Manual de Procedimientos de toma de inventarios fiSiCOS............ccccvvviviieeeiiiiiinnne. 63


https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475971
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475972
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475973
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475974
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475975
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475976
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475977
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475978
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475979
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475980
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475981
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475982
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475983
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475984
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475985
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475986
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475987
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475988
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475989
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475990
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475991
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475992
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475993
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475994
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475995
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475996
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475997
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475998
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147475999
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476000
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476001
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476002
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476003
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476004
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476005
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476006
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476007
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476008
https://d.docs.live.net/df72a7c6b52ef987/Escritorio/PARA%20EL%20INFORME/INFORME%20PARA%20SUSTENTACIÓN/INFORME%20DE%20SUFICIENCIA%20PROFESIONAL%20-%20YESSENIA%20LISSETT%20CUEVA%20ASIN%20-%20VERSIÓN%202%20-%20FINAL.docx#_Toc147476009

INTRODUCCION

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C. fue fundada el 30 de marzo del
2000, es una empresa importadora que se dedica exclusivamente al comercio de tubos
de acero, planchas de acero y expansores, la cual pasan por un proceso de
almacenamiento corte y distribucién, para cumplir con los requisitos y caracteristicas

solicitadas por nuestros clientes.

La empresa al manejar una cantidad de productos en mercaderias no tomé en
consideracion ciertos aspectos para su debido control que permita a la empresa gestione
las mercaderias que almacena. De esta forma, ademas, de saber qué tiene, identificar
cudles productos debe mover mas rapido, cuales son lo que escasean y en cuales invierte
MAs recursos para su correcto almacenaje. Lo mismo sucede con las cuentas por cobrar,
al no contar con politicas definidas y claras, dio lugar que la empresa no promueva la
liquidez necesaria y fundamental. Por otro lado, con respecto al fondo fijo hay ausencia
de procedimientos claros y de un manual de control dando lugar a la ineficiencia en el

manejo de sus recursos.

Por lo tanto, el control interno contable es una herramienta fundamental en la empresa,
ya que ayuda a mantener un balance en las mercaderias de un almacén, evitando
retrasos en los pedidos o que se estropeen productos por un almacenamiento deficiente,
ademds, reducen costos operativos, aumenta la eficiencia y su uso 6ptimo de los recursos
financieros. Por otro lado, un control interno contable en las cuentas por cobrar y fondo
fijo ayuda al mejor manejo y analisis de las mismas, través de politicas y procedimientos

para mantener un flujo de efectivo y que ayude a cumplir con los compromisos financieros,



mejorar la rentabilidad de la empresa y obtener una informacién contable segura y de

confianza.



I  ASPECTOS GENERALES

1.1 OBJETIVOS

111

El presente informe de trabajo de suficiencia profesional estd basado en mi

experiencia laboral en las diferentes empresas, durante el periodo 2012 a la fecha.

Objetivo General

Demostrar que el sistema de control interno contable es una herramienta importante y

fundamental en el desarrollo de las diferentes actividades de la empresa, especificamente

en el control del efectivo y mercaderias.

1.1.2 Objetivos Especificos

A. Establecer que tener un control de los inventarios de mercaderias es importante en la

empresa, por ser este uno de los rubros significativos presentados en los estados

financieros, especificamente en el Estado de Situacion Financiera.

Precisar que la implementacion de procedimientos de control interno contable,
especificamente en las cuentas por cobrar favorece la adecuada presentacion de esta

partida en los estados financieros, asi como la adecuada gestion de cobranzas.

Mostrar que el manejo de fondos fijos a través de ciertos lineamientos contribuye con
su control y mejor uso, que finalmente va a beneficiar en una adecuada y razonable

presentacion de este concepto en los estados financieros de la empresa.

. Establecer que el realizar toma de inventarios fisicos por lo menos dos veces al afio,

basado en un manual de procedimientos, permite alcanzar una gestién adecuada de

los inventarios de las mercaderias, contribuyendo ello a poder regularizar y contabilizar



las diferencias (sobrantes y/o faltantes) en los registros contables pertinentes, en su

oportunidad de existir estos.

1.2 ORGANIZACION DE LA EMPRESA

1.2.1 DESCRIPCION GENERAL DE LA EMPRESA

1.2.1.1. DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C., identificada con RUC No
20466119939, domiciliada en Jr. Sicuani N°1638, Urb. Chacra Rios Norte, Lima - Lima -
Lima, Inicio sus Actividades el 01/07/2000, su estado de contribuyente es activo y habido,
utiliza un sistema Contabilidad computarizado, es una empresa importadora, su actividad
economica principal es la venta al por mayor no especificada.

Emite comprobantes de pago (Factura, Boleta de Venta, Nota de Crédito, Nota de
débito y Guia de Remision - Remitente). Su sistema de Emisién Electrénica es a través
del portal de Sunat (Operaciones en linea), la factura Portal desde el 02/05/2018, boleta
Portal desde el 17/09/2018 y la guia de remisién - remitente desde el 25/06/2020. Y su
presentacion de libros electronicos es a través del programa de libros electrénicos PLE

desde el 01/01/2014.

Figura 1

Logo de la empresa
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Nota. Pagina web de la empresa ICESAC



Figura 2
Ubicacion de la empresa
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Nota. Pagina web de la empresa ICESAC

Domicilio Fiscal: Jr. Sicuani N°1638, Urb. Chacra Rios Norte, Lima —
Lima-Lima

Google Maps: https://www.google.com/maps/@-12.0532554.-
£7.062542 17z7entry=ttu

1.2.1.2 Resefia Historica de la Empresa

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C. inicié sus operaciones en
marzo del afio 2000; tiene la finalidad de cumplir cabalmente con las solicitudes de
nuestros clientes y brindar a los mismos un servicio con valor agregado, la empresa
brinda, adicionalmente el servicio de corte, doblado y soldado, lo que permite entregar un
producto final a nuestros clientes que se ajuste a sus necesidades, el acondicionamiento

de los productos de acero adquiridos para su utilizacion de acuerdo con las demandas de

los consumidores.


https://www.google.com/maps/%40-12.0532554%2C-77.062542%2C17z?entry=ttu
https://www.google.com/maps/%40-12.0532554%2C-77.062542%2C17z?entry=ttu

La empresa contribuye, al igual que muchas otras, al dinamismo econémico del
pais, y que, producto de una buena administracion, se encuentra en pleno proceso de

consolidacion y crecimiento en el mercado.

1.2.1.3 Actividades Principales de la Empresa

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C., tiene como actividad
principal la importacion y comercializacion de tubos y placas de acero; los cuales pasan
por proceso de almacenamiento, corte y distribucién para cumplir con los requisitos y
caracteristicas solicitadas por nuestros clientes para su posterior utilizacion en la

fabricacion y reparacion de recipientes a presion de mediana y alta temperatura.

Figura 3

Proceso de corte de plancha de acero

Nota. Pagina web de la empresa ICESAC.



Figura 4

Proceso de almacenamiento de tubos de acero

v

Nota. P4gina web de la empresa ICESAC

Dentro de los principales productos tienen lo siguiente:

1. Tubos de acero:

1.1 Tubos de Acero con costura para calderas de acuerdo al estandar
ASTM A178. Son tubos de acero que sirven para para uso de generadores de
vapor, calentadores, precalentadores, evaporadores, condensadores y calderas
industriales. Pueden someterse a trabajos frios, tales como recalcado parcial,

conificacion y doblado, sin necesidad de calentamiento de las puntas.

1.2 Tubos de Acero sin costura para calderas de acuerdo al estandar
ASTM A192. Son tubos de acero que sirven para ser procesados en caliente con
extremos lisos a escuadra. Su aplicacion es en calderas industriales,

sobrecalentadores, horno de refineria.

1.3 Tubos de Acero sin costura para calderas de acuerdo al estandar
ASTM A 213/T11. Son tubos de acero ferritico y de aleacién para calderas,

recalentadores e Intercambiadores de Calor.
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1.4. Tubos de Acero Carbono con costura para Intercambios térmicos
ASTM A 214. Son tubos de acero que sirven para utilizarse en intercambiadores
de calor y condensadores. Son aptos para trabajar en frio en operaciones como

recalcado parcial, doblado, tiras, confeccion de serpentina y alabeado.

1.5. Tubos de Acero Carbono con costura para Intercambio térmico
DIN 2478. Son tubos de acero que sirven para ser utilizados principalmente para
evaporadores, calentadores, como también para conductos de gases y de super

calentadores.

Figura 5
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Nota. Pagina web de la empresa ICESAC
Placas de acero:

2.1. Planchas de acero ASTM A285. Producto Plano que se obtiene por Laminacién
de Planchones de acero que previamente se calientan hasta una temperatura de
1250°C.

2.2.Planchas de acero ASTM A516. Planchas para fabricacién de recipientes a presion.
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Figura 6

Planchas de acero

Nota. Pagina web de la empresa ICESAC

Principales Clientes

Tabla

1

Relacion de Clientes

Nro. RUC
1 20392478362
2 20506832498
3 20102377783
4 20525538576
5 20506855196

Razoén Social
Industrias AC Calderas S.A.C.

Ingevap S.A.C.

Empresa Agroindustrial Laredo S.A.A.
Bioenergia del Chira S.A.

Vaportec S.A.C.

Nota. Elaboracién propia

>

Industrias AC Calderas S.A.C.

Cliente desde el afio 2007, son una empresa especializada en el desarrollo y

optimizacion del sistema de combustion y de vapor, bajo procedimientos

operacionales estrictos para dar la debida atencion a la conservacion del medio

ambiente y ahorro energético.
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Figura 7
Logo del cliente Industrias AC Calderas S.A.C.
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Nota. Pagina web de la empresa Industrias AC Calderas S.A.C.

» Ingevap S.A.C.
Cliente desde el afio 2007, son una empresa de metalmecanica que inicié sus
actividades desde el afio 2003 desarrollando servicios en la fabricacion de
calderas, equipos térmicos a servicio y desarrollo de la industria, de
funcionamiento totalmente automatico. Respaldado por afios de experiencia en el

disefo, fabricacién y mantenimiento de equipos térmicos.

Figura 8
Logo del cliente Industrias Ingevap S.A.C.

4. INGEVAP S.A.C.

V‘w Ingenieria para: Generacion, Transporte,
Control y Utilizacion de Vapor

Nota. Pagina web de la empresa Ingevap S.A.C.
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» Empresa Agroindustrial Laredo S.A.A.
Cliente desde el afio 2010, es una empresa azucarera con el compromiso de
ofrecer azlcar de alta calidad, realizando un uso sostenible y eficiente de los
recursos naturales, mediante la implementacion de diversas acciones, con un

impacto positivo sobre el bienestar de las comunidades vecinas.

Figura 9
Logo del cliente Empresa Agroindustrial Laredo S.A.A.

. Solde Laredo

Nota. Pagina web de la empresa Agroindustrial Laredo S.A.A.

» Bioenergia del Chira S.A.
Cliente desde el afio 2011, es una empresa que cuenta con 9,500 hectareas de
cafia de azlcar, cultivadas sobre terrenos eriazos e irrigadas a través de un
sistema de riego por goteo que lleva el agua desde los canales de derivacion del
rio Chira hasta las raices de las plantas, responsable de la generacion de la
energia eléctrica a partir del bagazo.

Figura 10
Logo del cliente Empresa Bioenergia del Chira S.A

Cana Brava

Lideres emn energia renovable
Nota. Pagina web de la empresa Bioenergia del Chira S.A.
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» Vaportec S.A.C.
Cliente desde el afio 2004, son una empresa peruana que se dedica a brindar
servicios de fabricacion, transformacién y mantenimiento de calderas.

Figura 11
Logo del cliente Vaportec S.A.C.
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Nota. Pagina web de la empresa Vaportec S.A.C.

1.2.2 PRESENTACION
A. INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C.

Mision

Somos una empresa que se encarga de satisfacer las necesidades de nuestros
clientes con la comercializacibon de nuestros tubos y placas de acero,
manteniendo el compromiso a brindar un servicio Optimo y oportuno,
apoyados en un sistema de gestién de calidad que aseguren el control de

todos nuestros procesos, con énfasis en el desarrollo sostenible del pais.
Vision
Ser una empresa con liderazgo sostenible, con el fin de brindar a nuestros clientes

una atencién personalizada, adecuada y oportuna, con el compromiso de cubrir

sus necesidades, ademas de convertirnos en socios estratégicos.

15



Valores de la Organizacion
Opera bajo cinco premisas fundamentales:

» Transparencia. La empresa brinda la disposicién de informacion, que
permite practicas de certidumbre entre las empresas y los entes
internos.

» Garantia. La empresa da una prestaciéon que se le brinda al cliente,
generando calidad y satisfaccion, con la finalidad de mantenerlos
fidelizados.

> Confiabilidad. A lo largo de su trayectoria, ha demostrado tener
capacidad para responder, resolver y entender las distintas situaciones
a través de los servicios y productos que brindamos.

> Trabajo en equipo. La empresa opera bajo metas, es por ello, que se
necesita del esfuerzo coordinado, contribuyendo al desarrollo de todos.

> Calidad. La empresa considera las expectativas de los clientes para
lograr una mejora continua en la organizacién y cumplir con los objetivos

definidos.

1.2.3 ORGANIZACION

A. Organigrama de la Empresa
La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C., se rige bajo el siguiente
organigramac

La empresa esta representada por la Sra. Myriam Maria Hatchwell Gaviria, A su
vez tiene como representante del &rea de ventas al Sr. Sebastian Augusto Saco
Hatchwell. En el area de contabilidad se encuentra la Srta. Yessenia Lissett Cueva Asin,

encargada de la ejecucion de las labores contables, técnicas y administrativas del area
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contable. Como secretaria de gerencia, se encuentra la Sra. Paola Fernanda Zunini Chau,
cumpliendo las funciones administrativas, coordina y concretas reuniones, elabora
informes semanales a gerencia. Como representante de ventas, se encuentra la Sra.
Julissa del Pilar Herrera Paredes, mantiene relaciones comerciales positivas para
garantizar futuras ventas, utilizando argumentos solidos para los clientes actuales
y potenciales. En el &rea operativa se encuentran los sefiores José Antonio
Sanchez Mamani y Edwin Manuel Séanchez Mamani, encargados de la

manipulacion, distribucion, preparacion y envio de los productos.

Figura 12

Organigrama de la empresa

ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA

|||
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JUNTA GENERAL DE
ACCIONISTAS
SECRETARIA DE
GERENCIA

GERENTE GENERAL

Ingenieria Comercial Espet

DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRATIVO COMERCIAL OPERACIONES

VENTAS ALMACENAJE

CONTABILIDAD TESORERIA

DESPACHO

Nota. Creacion Propia
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B. Herramientas Tecnoldgicas

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C., utiliza el Software
Contable — Financiero CONCAR® CodeBase®, utilizado para emitir informacién gerencial
y ademds simplificar y agilizar el trabajo contable-financiero. Permite obtener estados
financieros, reportes por centros de costo, presupuesto, ratios, gréaficos, informacion
analitica operativa y tributaria, reportes de cuentas por cobrar y pagar, conciliacion

bancaria, libros oficiales SUNAT en forma fisica y electronica.

Figura 13
Sistema Contable Financiero CONCAR

3 ING.COMERCIAL ESPECI- CONTABILIDAD CONCAR 2023.09 01/10/2023(Wifi) [l
Archivos Comprobantes Congolidacién Reportes Anilisis Cuenta Presupuesto  Conciliacién Bancaria  Sunat Utilitarios  Acgrea de...  MiConcar

®
CONCAR c=
SOFTWARE CONTABLE FINANCIERO
2023
& Real key OCDHCAR
Liove eleckdnica Biblioteca l?vm::\'\

Avutomatizamos los
procesos de tu

empresa.
O Real Systems N~ www realsy
ity ol e

Nota. Informacion de la empresa ICESAC.

C. Herramientas de Gestion, Contable, Financiera, Tributaria

» El Programa de Declaracion Telematica - PDT

El programa de declaracién Telemética — PDT es un sistema informaético
desarrollado por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT)
con la finalidad de facilitar la elaboracion de las declaraciones juradas bajo condiciones
de seguridad del registro de la informacion.
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Este medio informético se puede usar como persona natural con o sin negocio

0 empresa para elaborar y presentar tus declaraciones mensuales o anuales ante la
SUNAT. Las declaraciones que puedes presentar con PDT son:

a) Declaraciones determinativas: son declaraciones en las que el contribuyente

0 declarante determina los impuestos a pagar de manera mensual o anual,

como IGV-Renta mensual (PDT 0621), agentes de retencién (PDT 0626), otras

retenciones (PDT 0617), planilla mensual de pagos (PDT 0601 - Plame).

Figura 14

Programa de Declaracion Telemdtica — PDT 0617 Otras Retenciones

0617 Otras retenciones

: Ret. Dividen. y Ret. Renta
i Ret. 2da. Ret. 3ra. Ret. no Domic. S Fi
Identificac. LCategoria Categoria Excepto Divid. RetIGV u;:i‘;iscitggés ngrlgi)ge
] RET. 2DA. | RET. TERCERA || RET. NO DOM.
[BASE IMPONIBLE 326 | 175 347 | [ 336
[IMPUESTD RESULTANTE 329 | 11/ 349 | | 338 |
IF‘agn:-s pre efec.cheq y/o doc val) 500 | [ 516 [ 504 I
[SALDD & PAGAR 501 | 11[517 | 505 |
Ilntr:-rr:-‘ Moratorio 502 I 518 I 506 |
[TOTAL DE DEUDA TRIBEUTARIA | 503 | 11519 | | 507 |
[IMPORTE & PAGAR | 369 | 11|/ 389 | | 399 | |
< | | > |
[~ Forma de Pago- =
Importe Total a Pagar : | 11
(+ Efectivo
" Cheque Banco I _J MNro. de Cheque : I
Walidar l Grabar Salir

|RUC: 20486119933 | Razén Social : INGENIERA COMERCIAL ESPECIALIZADA | Periodo : 08/2023 | Form. : 0617 F1: Ayuda

Nota. Informacién de la Empresa ICESAC
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Figura 15

Programa de Declaracion Telemética — PDT 0601 Plame

anilla Electronica - PLAME

d: >> Nueva >> i6n General Cerrar Sesién Salir
Informacion General
i h e e Datos basicos de la declaracion

RuUC
Nueva declaracion »

Nombre / Razén Social: IERCIAL ESPECIALIZADA S.A
Declaraciones registrad... )) Periodo Tributario (mm/aaaa)

¢Es i6 i iao i ia? & )
Deciaraciones generadas ) 2 @ s @no

Obtencién de datos del T-REGISTRO"
Para obtener o actualizar prestadores del T-REGISTRO en su i6n, i una de las opci vy

presione “Ejecutar”.
(®) sincronizar datos con T-REGISTRO (Clave SOL) Eiecutar @

O utilizar datos T-REGISTRO al 2023-09-17 11:55:41

La declaracién se elaboré con los datos del T-REGISTRO al  2022.05.17 11:55:41

*Si solo cuenta con PS 4ta. Categoria el aplicativo verifica que no registre prestadores en el T-REGISTRO.

Reportes

Parametros

Ayuda

Con conexién a Internet | RUC: 20466119939 | Nombre / Razén Social: INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C | Periodo: 08/2023

Nota. Informacion de la Empresa ICESAC

b) Declaraciones informativas: no determinan ninguna deuda, pero sirven para que
envies a SUNAT informacion que te exige mediante norma, como aquella enviada
con la declaracion de notarios (PDT 3520), declaracién anual de operaciones de

terceros (PDT 3500)

Mis Declaraciones y Pagos

Mis Declaraciones y Pagos, es un servicio para conocer el estado de
las declaraciones y pagos que se realizé a través de la SUNAT de manera mas
eficiente, agiliza el proceso de recaudacion tributaria, reduce los costos de
transaccion y brinda mayor facilidad a los contribuyentes.

A través de “Mis Declaraciones y Pagos” se facilitan el registro y
presentacion de las Declaraciones Juradas (Formularios) asi como la

realizacion del pago de los tributos y conceptos que correspondan, al
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proporcionarse y validarse informacion y realizar calculos en linea.

1.3 OTRAS ORGANIZACIONES EMPRESARIALES

» Agencia de Publicidad Wunderman Thomson del Peru

Es una empresa que se dedica a los servicios de marketing digital,
consultoria y en parte de tecnologia, brindando inspiracion en toda la marca y la
experiencia del cliente. Tuve el puesto de Asistente de Tesoreria en el Area de
Finanzas, trabajé en el periodo 2011 al 2012, desempefiando las siguientes
funciones: elaboracion de conciliaciones bancarias mensuales, analisis de cuentas,
generacion de pagos en la plataforma de Telecrédito del banco de Crédito del Perd,
encargada de gestionar el financiamiento a través del sistema factoring en el Banco
de crédito del Peru, encargada de emitir cheques fisicos, encargada de programar
pagos al personal, a proveedores y de tributos, responsable de las provisiones de
ventas y compras en el sistema contable Concar, realizar pagos de detracciones por
medio de la plataforma web de la Sunat, responsable del orden y archivos de
documentacién, apoyo en el area de Recursos Humanos (Archivos), realizar

inventario fisico de activos de la empresa.

Figura 16

Logo de la empresa Wunderman Thompsom del Peru

+WLJNDEFEMAN
THOMPSON

Nota. Pagina web de la empresa Wunderman Thomson del Peru
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» Diaz Barzolay Asociados Contadores y Consultores S.R.L.

Es una empresa que se dedica al servicio de asesoramiento Contable —
Tributario a empresas de diversos rubros empresariales, garantizando y respaldando
su informacién Financiera - Contable. Tuve el cargo de asistente contable como
personal destacado en diversos clientes, trabajé en el periodo 2007 al 2010,
cumpliendo con las siguientes funciones: responsable de las provisiones de ventas,
compras, depreciacion de activos fijos en el sistema contable CONCAR, elaboracion
de liguidacién de impuestos de manera mensual, presentacién de Programas de
Declaracion Telematica PDT 0621 - IGV-Renta, PDT 0617 - Otras Retenciones, PDT
0601 - Planilla Electrénica, analisis de cuentas, apoyo en elaboracion de estados
financieros mensuales, encargada de pagos de AFP’s a través de la plataforma del
Banco, elaboracion y presentacién de la Declaracion Anual de Operaciones con

Terceros (DAOT).

» Mont Group S.A.C.

Es una empresa importadora de pruebas rapidas en el Peru, cuenta con una
gama de productos de diagndstico clinico, con distribucién a nivel nacional para
laboratorios, clinicas, farmacias, policlinicos y hospitales. Trabajé en el periodo 2008,
las funciones que realicé fueron: responsable en las provisiones de ventas, compras,
depreciacion, transacciones diarias en el sistema contable CONCAR, elaboracion de
liquidacion de impuestos mensuales, presentacion de los Programas de Declaracion
Telemética PDT 0621 — IGV/Renta, PDT 0601 - Planilla Electrénica, andlisis de
cuentas, apoyo en el area de créditos y cobranzas, elaboracion de conciliaciones

bancarias mensuales.
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Figura 17
Logo de la empresa Mont Group S.A.C.

Mont Group

Nota. Pagina web de la empresa Mont Group S.A.C.

» Musee Boutique S.A.C.

Es una tienda de museo cuyo objetivo es poder cubrir la necesidad que tienen
sus visitantes en adquirir una artesania de calidad. Trabajé en el periodo 2008, las
funciones que realicé fueron: responsable de las provisiones de ventas, compras,
depreciacién de los activos fijos, transacciones diarias en el sistema contable
CONCAR, elaboracion de la liquidacion de impuestos, presentacion y declaracion de
los Programas de Declaracion telematica PDT .621 IGV/Renta, PDT Planilla
Electrénica, andlisis de cuentas, control de las entregas a rendir, elaboracién de

conciliaciones bancarias mensuales.

Figura 18

Logo de la empresa Musee Boutique S.A.C.

MUSEO LARCO T

Nota. Pagina web de la empresa Musee Boutique S.A.C.
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2.1

FUNDAMENTACION DE LA EXPERIENCIA PROFESIONAL

MARCO TEORICO

2.1.1 Antecedentes Internacionales

Chiluisa (2021) Indica que, el objetivo de su investigacién es contribuir en la mejora de
los procesos contables mediante la formulacion de estrategias de control, politicas,
normas procedimientos que aseguren la fiabilidad en el registro de las transacciones
contables. El enfoque utilizado fue cualitativo, con un alcance descriptivo, que permitio
analizar en detalle las caracteristicas y diversos aspectos del objeto de estudio. El estudio
se centrd en el area contable y se llevé a cabo mediante encuestas dirigidas al personal
involucrado. Los resultados del estudio revelaron que el control interno en el area contable
no se realiza de manera eficiente. La falta de socializacion de los manuales de funciones
y procesos no contribuye al desarrollo éptimo de los procedimientos financieros
contables, lo que impide conocer claramente el alcance de las funciones de cada
empleado. Ademas, la empresa no ha brindado la debida capacitacién al personal para

gue su desempefio se mantenga en niveles aceptables (p.16).

La citada investigacion tiene relacion directa con mi trabajo de suficiencia
profesional porque los hallazgos sobre la eficiencia del control interno, la socializacion de
manuales y procesos, y la capacitacion del personal brindan perspectivas valiosas para
identificar oportunidades de mejora y proponer estrategias que garanticen un registro

confiable adecuado de las transacciones contables en la empresa.

Vasquez (2020) indica que, el propdsito de su investigacion es un modelo de control

interno para la administracion de inventarios de una empresa importadora de
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vehiculos, y tener una mejor liquidez para cubrir sus pasivos a corto, mediano y largo
plazo. Es no experimental con corte transversal y de tipo basica, su muestra son los
reportes financieros del periodo 2015 al 2017 y fueron evaluados por las guias de andlisis
documental que extrae informacion de los reportes financieros del periodo 2015 al 2017.
Sus resultados fueron que el analisis comparativo de razén corriente, Aekia tiene un
comportamiento significativo en los tres afios con relacion a Hyundai, en donde se
demuestra en el afio 2017 que Aekia tuvo 1,32 para cumplir con sus obligaciones en un
momento determinado, mientras que Hyundai tuvo 1,11. Ademas, el analisis comparativo
del indicador de Prueba Acida, se puede observar que Aekia en el afio 2017 por cada
dolar de endeudamiento tuvo 0,84 para cubrir sus pasivos, y con relacion a Hyundai que
en ese afio tuvo 0,52. Finalmente, en el analisis comparativo del indicador de capital de
trabajo Aekia tuvo $58.531.021,81 en el afio 2017, mientras que Hyundai solo tuvo
$14.523.337,44. Concluyéndose que en el cuestionario post control interno la mejora
significativa para la gestibn de inventarios en cuanto al nivel de conocimiento y

cumplimiento que deben dar los empleados. (p.60)

La citada investigacion tiene relacién con mi trabajo de suficiencia profesional por
gue los hallazgos sobre los indicadores financieros y la mejora en el nivel de conocimiento
y cumplimiento del personal ofrecen perspectivas que pueden contribuir a optimizar la
gestion de inventarios y la liquidez en la empresa. Ademas, resalta la importancia de
capacitar y sensibilizar al personal sobre la importancia de seguir los procedimientos y

politicas establecidas.

Palma y Sanchez (2018) indican que, el propésito de su investigacion es realizar una
auditoria operativa al control interno de los inventarios de mercaderias para mejorar la

rentabilidad de la empresa Importadora Superior S.A. Su metodologia fue basica de
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disefio no experimental con 17 individuos y uso de cuestionarios para evaluar las
variables de la investigacion. Teniendo como resultados que el 59 % indican que no es
eficiente las acciones para cumplir con el control interno y el 41 % responde que si es
eficiente los controles realizados. Asimismo, el 18 % de la muestra indica que si tiene
conocimiento de los costos, el 71 % responde que no conoce y el 12% le es indiferente
conocer los costos. Esto quiere decir que la mayoria de los encuestados no conocen del
costo de su mercaderia. En conclusion, se debe considerar esta frecuencia para tomar

medidas de control mas eficientes que ayuden a mejorar el manejo del inventario. (p.119)

La citada investigacion tiene relacion con mi trabajo de suficiencia profesional ya
gue, gracias a los hallazgos encontrados sobre la eficiencia en los controles internos y el
desconocimiento de los costos de inventario, proporcionan una informacion importante
para mejorar la rentabilidad de la empresa mediante una gestibn mas eficiente de los

inventarios, aplicando los debidos procedimientos y politicas.

Malan (2019) indica que, en su estudio de investigacion tuvo como propdésito
fundamentar la elaboracion de un manual de procedimientos para el control de
inventario en la empresa Cultura & Negocios, de la provincia de Sucumbios, cantén Lago
Agrio afio 2018-2019, dicho analisis tiene como propdsito identificar variables que permita
identificar el efecto que tiene un manual sobre las operaciones que se llevan a cabo para
el control de inventarios Este manual poseerd informacion precisa, ordenada y
sistemética sobre: responsabilidades y funciones de las diferentes operaciones que
deben realizar los trabajadores. El desarrollo de este manual es provechoso para las
microempresas, dado que es un instrumento que admite a los trabajadores a desempefiar
con las actividades de una manera mas eficaz; perfeccionando a su vez el ambiente
laboral de la organizacional y la toma de decisiones por parte de los directivos.
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2.1.2

Posteriormente se explicara sobre la propuesta y procesos de como se desarrollara el
manual de procedimientos para el control de inventario, ya que, es un instrumento del
cual se lograra avances en los procesos que intervienen en un control eficaz de la
mercaderia con el objeto de mejorar el ambiente organizacional para obtener mas utilidad
y desarrollo de la PYME. En conclusion, con el disefio del manual de procedimientos el
area de inventarios mejorard su rendimiento y de esa forma de la empresa que es ofrecer
calidad, eficiencia y eficacia de todos los procesos de gestion de inventarios, evitando

aumentar los costos que afecten a los ingresos de la empresa. (p.99)

La citada investigacién tiene relacién con mi trabajo de suficiencia profesional ya
que, un manual de procedimientos de control de inventarios mejorara su rendimiento,
eficiencia y eficacia de todos los procesos de gestion de las mercaderias, evitando costos

gue afecten a los ingresos de la empresa.

Antecedentes Nacionales

Quispe (2022) indica que, en su trabajo de investigacion es determinar como el control
interno se relaciona con la gestion contable en la empresa Comercial el Siglo SAC, en el
distrito de San Borja, en el periodo 2021. Fue correlacional - cuantitativo, empleandose
cuestionarios. Siendo los resultados, que existe una relacion de 67.7% de forma
significativa entre ambos constructos, ademas, que, la direccién fue de forma moderada,
por tanto, si es que se mejora el control interno, se ve una mejora en la forma en que se

lleva la gestion contable de la empresa. (p.77)

La citada investigacion tiene relacion con mi trabajo de suficiencia profesional
debido a que, proporciona informacién cuantitativa relevante, los resultados destacan la

importancia de mejorar el control interno para lograr un control interno contable mas
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efectivo y eficiente, ayudando a identificar areas de mejora y enfocarse en fortalecer los

procedimientos de control interno para obtener resultados 6ptimos en la empresa.

Goycochea y Villanueva (2022) indican que, el objetivo de su trabajo de investigacion es
como el control interno incide en la gestion contable Frizz SAC, Lima 2021. Siendo el
estudio cuantitativo, dirigiéndose un cuestionario a 30 colaboradores de la empresa.
Como resultado se encontro que, los procedimientos que se emplean en el control interno
se llegan a relacionar directamente con la gestion contable de la empresa en referencia.
Por tanto, el control interno dentro de una empresa es una herramienta fundamental, ya
que, al implementarse van a certificar que los objetivos estan bien planteados y

planificados, mejorando los procedimientos y la informacién contable. (p.51)

La citada investigacion tiene relacibn con mi trabajo de suficiencia profesional
porque segun los hallazgos, al mejorar los procedimientos de control interno se puede
lograr una mejora en la gestién contable de la empresa. Permitiendo identificar areas de
mejora y disefiar medidas para optimizar los procedimientos de control interno y obtener

mejores resultados.

Mallma (2022) indica que, en su trabajo de investigacion es determinar cémo influye la
implementacion de un sistema de control interno como herramienta de mejora en el
proceso de ejecucion de pagos en el area de tesoreria de la empresa Importaciones
Pantera Arms periodo 2019. Su enfoque es cuantitativo, de disefio descriptivo para el
andlisis cientifico su tipo es basica, con 51 empleados y se utiliz6 la encuesta como
técnica para la evaluacion un cuestionario de 33 preguntas, los cuales sus resultados son
un 39.20% conoce las principales funciones del control interno dentro de su organizacion,

mientras que 5.9% no tiene conocimiento alguno de las funciones del control interno, un
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3.9% que apenas tiene conocimiento, un 19.60% que estd en duda de si conoce o no las
funciones, podria darse ya que las personas encargadas no les han brindado la
informacion correctamente y un 31.40% que tiene conocimiento pleno de las funciones
del control interno dentro de sus organizaciones. Se concluye que el area de tesoreria
con la implementaciéon de un sistema de control interno podra mejorar los procesos de
ejecucion de pagos; asimismo, garantizara el registro de las operaciones para la
obtencion de informacion fidedigna que contribuya mejorar el control interno en el area
de tesoreria. Ademas, una correcta implementacion de un sistema de control interno
acompafiado de una buena capacitacion profesional mejorara el proceso de ejecucion de
pagos en tesoreria, teniendo en cuenta las etapas del sistema de control interno, leyes y
reglamentos se podra mejorar la operatividad y sobre todo conocer a pleno las politicas

establecidas previas al proceso de ejecucion de pagos. (p.121)

La citada investigacion tiene relacion con mi trabajo de suficiencia profesional
porque el estudio previo anterior en el area de tesoreria puede mejorar los procesos de
ejecucion de pagos y garantizar el registro de operaciones para obtener informacion
fidedigna. Esto sugiere que la implementacion de un sistema adecuado de control interno,
acompafiado de capacitacion profesional, puede optimizar los procesos de ejecucion de

pagos y mejorar la eficiencia operativa en el area de tesoreria.

Coz y Perez (2017) indican que, en su trabajo de investigacion es determinar como el
control interno influye en la eficiencia administrativa de las empresas tercerizadoras del
sector eléctrico de la region central del pais. El tipo de investigacion es aplicada por que
se interesa en emplear las teorias establecidas, el nivel es descriptivo, el método es
inductivo, deductivo y descriptivo; las técnicas de investigacion son: entrevistas,

encuesta, observacion directa e indirecta y el instrumento es el cuestionario. Finalmente,
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el control interno es deficiente e inadecuado en las empresas tercerizadoras del sector
eléctrico de la region central del pais. Se pudo determinar que no existen un buen control
de fondos fijos, sobre todo en las sucursales, existen deficiencias en cuanto al manejo
del almacén, no hay monitoreo etc. Es por ello que el control interno es necesario para la
eficiencia administrativa. Concluye, que la eficiencia en la gestion de fondos fijos se
incrementa a través de la supervision del cumplimiento de los procedimientos de control

interno y de las actividades que realiza el personal de la organizacién. (p.115)

La citada investigacion tiene relacion con mi trabajo de suficiencia profesional
porque la empresa no mantenia un control adecuado de los fondos fijos, por lo cual, al
tener un manual de lineamientos de fondo fijo incrementé su cumplimiento para la
administracion, transparencia de informacién y control del gasto en los fondos fijos de la

empresa.

2.1.3 Marco Conceptual

Control interno

Calle-Alvarez et al. (2020) indican que: “el control interno es un pilar esencial en la
gestion de cualquier tipo de organizacion, ya que resulta fundamental para llevar a cabo
las actividades administrativas de manera efectiva. No es posible planificar, organizar y
administrar adecuadamente sin contar con un sistema de control interno. En este
sentido, el Control Interno abarca un conjunto de medidas y procedimientos coordinados
gue una organizacion implementa para asegurar la validez y la confiabilidad de su

informacion financiera” (p.432).

Mendoza-Zamora et al. (2018) indican que: “es esencial destacar que una empresa que

implemente controles internos en sus operaciones podran obtener una vision precisa de
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su situacion real. La planificaciébn adecuada y la verificacion efectiva del cumplimiento
de estos controles proporcionaran una mejor comprension de su gestién. Contar con un
sélido sistema de control interno es de gran importancia, ya que resulta practico para
medir la eficiencia y productividad en la implementacion de estos controles,
especialmente cuando se enfocan en las actividades fundamentales de la empresa, las

cuales son cruciales para su permanencia en el mercado” (p.209).

Vasquez-Campos (2020) indica que: “destaca que el control interno se desarrolla para
reducir riesgos, asegurar la eficacia y eficiencia, proteger los activos, asegurar la
veracidad y puntualidad de la informacién financiera y garantizar el cumplimiento de la
legislacion. El propdsito del control es supervisar y detectar errores en las operaciones
y procedimientos, con la finalidad de corregirlos y evitar que se repitan. Asimismo, el
control interno se considera una guia para prevenir fraudes y errores, por lo que es
esencial evaluar y verificar sus controles para asegurar que se cumplan sus objetivos.
Para establecer un control interno sélido, es necesario seguir pasos esenciales que
tomen en cuenta las particularidades y puntos fundamentales de la organizacion,
incluyendo la definicion de metas, la elaboracién de politicas y reglamentos, la
evaluacioén y verificacién de resultados, y la implementaciéon de acciones correctivas.
También es crucial considerar el factor humano para el buen funcionamiento del control
interno, ya que todos los empleados, independientemente de su posicién jerarquica,

juegan un papel fundamental en su éxito “(p.109).

Grajales-Gaviria (2022) indican que: “también juegan un papel importante los entes de
regulacion encargados de supervisar el cumplimiento de las normas y las politicas, asi
como la actitud de las empresas hacia la aversion al riesgo. En resumen, mantener un

control interno efectivo en areas clave como cartera, tesoreria y contabilidad es
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fundamental para prevenir riesgos como el fraude y el robo, y asi proteger la integridad
financiera y la reputacion de la organizacion. La evaluacién de riesgos, la comunicacién
adecuada y el cumplimiento normativo desempeifian un papel esencial en la calidad del

control interno” (p. 166).

Modelo de control interno.
Kweku et al. (2023) indican que:

El Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission (COSO)
enfatiza la importancia de incorporar sistemas de control interno en la operaciéon de una
organizacion. Estos sistemas estan disefiados para detectar y prevenir problemas, asi
como para proporcionar una seguridad razonable de que los objetivos de desempefio
establecidos seran alcanzados. También juegan un papel fundamental en la correccion
de errores materiales que puedan surgir en el curso de las operaciones de la empresa.
El objetivo del control interno es salvaguardar los activos, mejorar la eficiencia y eficacia
de las operaciones, asegurar la confiabilidad de la informacion financiera y asegurar el
cumplimiento de las leyes y regulaciones aplicables. En resumen, los sistemas de
control interno son esenciales para la gestién efectiva y el funcionamiento adecuado de
una organizacioén, brindando una estructura sélida para lograr sus objetivos y mitigar los

riesgos asociados con su actividad empresarial (p.3).

Chen et al. (2020) indican que: “efectivamente, el ambiente de control se refiere a la

actitud, el estilo y la filosofia de apoyo que prevalece entre las personas relacionadas

con la organizacion, asi como a su competencia, moral, integridad y valores éticos” (p.6).
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Vu y Nga (2022) indican que: “esta visiébn es compartida por varios autores, quienes
sefalan que el ambiente de control se construye a través de estructuras, métodos y

medidas que establecen las bases para evaluar el marco de control interno” (p.103).

Chiu y Wang (2019) indican que: “el entorno de control proporciona disciplina y
estructura para lograr los objetivos del sistema de control interno y mejorar la calidad de

dicho sistema (p.3).

Adegboyegun et al. (2020) indican que: “las actividades de control consisten en
sistemas, procedimientos y politicas diseflados para garantizar la implementacion
efectiva de las directivas relacionadas con la informacion financiera y los controles de

gestion” (p.471).

Chalmers et al. (2019) indican que: “es importante destacar que las actividades de
control deben estar presentes en todos los niveles de la organizacion, permeando todas
las areas y procedimientos para asegurarse de que todas las actividades y procesos

sean registrados adecuadamente” (p.85).

Chiu y Wang (2019) indican que: “esta evaluacién ayuda a identificar los riesgos
relevantes que podrian impactar el logro de los objetivos de gestion, permitiendo asi una
mejor toma de decisiones. La actitud y la gestibn del riesgo son consideradas

fundamentales para el éxito organizacional” (p.3).

Hamdan (2019) indica que: “la evaluacion de riesgos también contribuye a priorizar los
objetivos especificos que tienen un impacto significativo en los sistemas de control de

la organizacion” (p.130).
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Dowdell et al. (2020) indican que: “realizar evaluaciones frecuentes de la eficacia y
eficiencia del sistema es un componente esencial de un control interno integral. Ademas,
el monitoreo permite evaluar la calidad y efectividad de los controles en la gestion de los

riesgos identificados” (p.37).

Vu y Nga (2022) indican que: “por otro lado, la informacion y la comunicacion son
procesos esenciales para ubicar, recopilar y difundir informacion relevante dentro de la

organizacién para cumplir con los objetivos de informacion financiera” (p.102).

Hamdan (2019) indica que: “una comunicacion efectiva implica la difusiébn de

informacion pertinente a todas las divisiones importantes de la organizacion” (p.126).

Bruwer et al. (2018) indican que: “la efectividad de la informacion y la comunicacién en

una organizacion refleja su ambiente de control” (p.712).

2.1.4 Marco Normativo o Legal

Resoluciéon de Superintendencia N.°. 239-2018/SUNAT

Publicada el 15 de octubre del 2018, en el Diario Oficial El Peruano. Que el articulo
2 de la Resolucion de Superintendencia N.© 117-2017/SUNAT y normas modificatorias
crea el Sistema de Emision Electrénica Operador de Servicios Electrénicos (SEE - OSE)
al amparo del numeral 1 del articulo Unico del Decreto Legislativo N.° 1314, el cual faculta
a la SUNAT a establecer que sean terceros quienes efectien la comprobacion
informatica de los aspectos esenciales para que se considere emitido el documento
electronico que sirve de soporte a los comprobantes de pago electrénicos, a los

documentos relacionados directa o indirectamente a esos comprobantes y a cualquier
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otro documento que se emita en el sistema de emision electronica. (El Peruano, 2018,

p.81)

Ley General de Aduanas (Ley N° 1053)
Esta ley regula el ingreso y salida de mercancias al territorio aduanero peruano,
estableciendo los requisitos y procedimientos para la importacion y exportacion de bienes

(El Peruano, 2008).

Ley del Impuesto General a las Ventas (IGV) y Régimen de Percepciones del
Impuesto General a las Ventas

Estas leyes regulan el impuesto a las ventas en Per( y los procedimientos para la
percepcion anticipada del IGV en ciertas operaciones, lo cual puede ser relevante para

el departamento contable de la empresa (MEF, 1999).

Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF)
Estas normas establecen los principios contables que deben seguir las empresas para
la preparacién de sus estados financieros y la presentacion de informacion financiera

(MEF, 2021).

2.1.5 Definicién de Términos Basicos

Conciliacion bancaria

Contraloria General de la Republica del Peru (2020). “Procedimiento mediante el cual se
compara y ajusta la informacion registrada en los libros contables con los estados de
cuenta bancarios, garantizando la exactitud de los saldos y la deteccion de posibles

inconsistencias o transacciones no autorizadas” (p.16).
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Contabilidad

Panchi-Mayo y Armas-Heredia (2022). “Consideran como un proceso en el que se analiza
y a la vez, mide la informacion tanto financiera como econémica que posee una empresa
0 Negocio necesaria para que se tomen las correctas decisiones en cuanto a recursos
econdémicos y mejora en el manejo empresarial” (Panchi-Mayo y Armas-Heredia, 2022,

p.175).

Empresas

Sanchez-Péarraga y Zambrano-Intriago (2023). “Considerang como las principales fuentes
de ingresos para el universo de agentes econdémicos, al realizarse el pago de los
impuestos, mientras que, a los propietarios o accionistas, se ve tal ingreso en sus

utilidades” (p.279).

Procedimientos analiticos
Contraloria General de la Republica del Pert (2020) indica que:

El analisis de relaciones plausibles entre informacion financiera y no financiera es
utilizado para evaluar la informacion presupuestaria o financiera. Los procedimientos
analiticos también incluyen la investigacion de fluctuaciones o relaciones que puedan ser
inconsistentes con otra informacion relevante, o que se desvien significativamente de los
valores esperados. En resumen, los procedimientos analiticos son una herramienta para
examinar y comprender las conexiones logicas entre datos financieros y no financieros,
asi como para identificar discrepancias importantes que puedan requerir una

investigacion adicional (p.33).
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Procedimientos analiticos generales
Contraloria General de la Republica del Pert (2020) indica que:

Estos procedimientos analiticos generales estan disefiados para resaltar cambios
significativos esperados o inesperados, asi como la ausencia de cambios esperados, en
importes clave de los estados presupuestarios, financieros, indicadores de desempefio,
tendencias de rentabilidad o relaciones financieras. En resumen, los procedimientos
analiticos durante la planificacion son una herramienta para enfocar los esfuerzos de
auditoria en las areas mas criticas y de mayor riesgo, y al mismo tiempo optimizar la

eficiencia en aquellas areas de menor riesgo (p.33).

Segregacion de funciones

Contraloria General de la Republica del Peru (2020). “Es el principio de control interno
gue consiste en asignar diferentes responsabilidades y tareas a personas distintas dentro
del departamento contable y de importaciones para evitar conflictos de intereses y reducir

el riesgo de fraudes o errores” (p.41).

2.2 DESCRIPCON DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacion, se detallan las actividades desarrolladas en el ejercicio de la contabilidad

y areas vinculantes a esta.

2.2.1. Empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C.
En el afio 2012 comencé a laborar en la empresa Ingenieria Comercial
Especializada S.A.C., desempefiando el puesto de Asistente Contable, desarrollando las

siguientes funciones:
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1. Elaboracion de las conciliaciones bancarias mensuales.
Se obtienen los estados de cuenta bancarios correspondientes al periodo
mensual que se va a conciliar. Estos estados de cuenta son proporcionados por el

banco y muestran los movimientos y saldos de las cuentas bancarias de la empresa.

Figura 19

Estado de cuenta de la empresa ICESAC
IBCPO

ESTADO DE CUENTA CORRIENTE

PAGINA 1 DE 2
DEL01/07/2023AL 31/07/2023

MONEDA CODIGO DE CUENTA
INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S A.C
JR.SICUANI. N.1638 DOLARES 191-1882638-1-53
t:m 81ERCADO-LIMA EJECUTIVO DE NEGOCIOSSANCHEZ D.EMELIN
' OFICINA AGARGENTINA - LIMA
00 88888 (SNOJR4) TELEFONO 3367763  CELULAR

E-MAIL emelinsanchezd@bcp.com.pe

AVISOS

IMPORTANTE:SI DENTRO DE 30 DIAS NO SE FORMULAN OBSERVACIONES AL PRESENTE ESTADO, DAREMOS POR CONFORME LA CUENTA Y APROBADO EL SALDO.
EN CASO CONTRARIO SIRVANSE DIRIGIRSE A NUESTRAS OFICINAS PARA ATENDER SUS OBSERVACIONES.

(*) MEDAT:MEDIO DE ATENCION = VEN.VENTANILLA CAJ.CAJEROS AUTOMATICOS POS:PUNTO DE VENTA TLC.TELECREDITO INT:INTERNO
BPT:BANCA POR TELEFONO BPLL.BANCA POR INTERNET

RESUMEN DFI_MES.
SAl Pl 1G
coﬁ?'ﬁg& ABONOS (DEPOSITOS) CARGOS (RETIROS) INTERESES COME all d@gmf}%&%
01/07/2023 EFECTIVO OTROS CHEQUES OTROS ACREEDORES|DEUDORES 31/07/2023
16,890.36 0.00 18,215.75 680.00 30,331.24 0.00 0.00 4,094.87] 34,418.08
A + 8 + c = D E E + F = g H
ACTIVIDADES
FECHA MED
FECHA | wos|  DESCRIPCION are|  LUGAR PRLLUENL B3 ANIIGHALLS CARGO ! ABONO SALDO
PROC. - ORIGEN CONTABLE

SCHED.

Nota. Movimientos Bancarios del Banco de Crédito del Per( en oneda ddlares de la
empresa ICESAC
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Figura 20
Reporte de conciliacién bancaria de la empresa ICESAC

3 ING.COMERCIAL ESPECI-2023 CONTABILIDAD CONCAR 2023.09 02/10/2023(Wifi) [[[[l| - [PrintPreview]
B Archivo Buscar

NI

ING. COMERCIAL ESPECIALIZADA S PAG: 1
R.U.C. 20466119939
CTREGBO2 02/10/2023

LIBRO BANCOS
*DOLARES*?*
MES DE AGOSTO DE 2023

TD NUMERO FECHA FECHA SD COMPRC GLOSA SO ERERS DOLARES e
DOCUMENTO DOCUMENTO COMPROB. DEBE HABER

104107 BANCO CREDITO DEL PERU M.E

Cuenta Corriente : 104107 BANCO CREDITC DEL PE

SALDO ANTERICR 4,094.87
CR O 24/01/2023 31/08/2023 56 080001 MN 0.00
EN 07082023 07/08/2023 07/08/2023 21 080001 Agrohidro-Cobro de Factur US 168.54
EN 08082023 08/08/2023 08/08/2023 21 080002 Agrohidro-Cobro de Factur US 168.50
EN 09082023 09/08/2023 09/08/2023 21 080003 Agrohidro-Cobro de Factur US 84.25
EN 10082023 10/08/2023 10/08/2023 21 080004 Lavamerica-Cobro de Factu US 1,009.60
EN 10082023 10/08/2023 10/08/2023 21 080004 Lavamerica-Cobro de Factu US 1,000.00
EN 10082023 10/08/2023 10/08/2023 21 080005 Agrohidro-Cobro de Factur US 337.00
EN 11082023 11/08/2023 11/08/2023 21 080006 Ing.Industria-Cobro de Fa US 702.10
EN 14082023 14/08/2023 14/08/2023 21 080007 Ind.AC Calderas-Cobro de US 2,080.34
EN 15082023 15/08/2023 15/08/2023 21 080015 Steam Supply-Cobro de Fac US 5,481.45
EN 15082023 15/08/2023 15/08/2023 22 080052 Transf.a Cta.Cte.BCP ME us 5,000.00
EN 15082023 15/08/2023 15/08/2023 22 080054 Transf.a Cta.Cte.BCP ME us 10,000.00
EN 29082023 29/08/2023 29/08/2023 21 080008 Ramos-Cobro de Factura Us 100.00
XA 22082023 22/08/2023 22/08/2023 21 080020 Tracto Diesel-Cobro de Fa US 85.00
XC 02082023 02/08/2023 02/08/2023 22 080038 Molfino-Pago de Factura us 2,933.70
XC 02082023 02/08/2023 02/08/2023 22 080075 Bco.BBVA ME-ITF us 0.10
XC 10082023 10/08/2023 10/08/2023 22 080076 Bco.BBVA ME-ITF us 0.10
XC 11082023 11/08/2023 11/08/2023 22 08003% Myriam-Reembolso de Gasto US 99.61
XC 14082023 14/08/2023 14/08/2023 22 080077 Bco.BBVA ME-ITF us 0.10
XC 15082023 15/08/2023 15/08/2023 22 080040 Transf.a Cta.Cte.BCP MN us 5,000.00
XC 15082023 15/08/2023 15/08/2023 22 080041 Julissa-Pago de Sueldo 08 US 560.00
XC 15082023 15/08/2023 15/08/2023 22 080042 Molfino-Pago de Importaci US 502.61
XC 15082023 15/08/2022 15/08/2023 22 080043 Mvriam-Pago de Alquiler L US 3,000.00

Nota. Reporte emitido del Sistema Contable Concar, donde se muestra la conciliacién
bancaria del mes de agosto 2023 del Banco de Crédito del Perd en moneda extranjera
en la empresa ICESAC.

2. Registro de transacciones en el sistema Contable Concar.
Se revisan y registran todas las transacciones financieras realizadas por la
empresa en sus libros contables, incluyendo pagos, depdsitos, cheques emitidos,

entre otros, con el objetivo de mantener al dia la informacién contable.
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Figura 21

Asiento Contable emitido del Sistema Contable Concar

Archivos Comprobantes

Consolidacion

Reportes  Analisis Cuenta

Presupuestoe  Conciliacién Bancaria  Sunat

5% Comprobantes Estandar - CIMOVID1

& - Detalle de Comprobante
Sub-Comprobante E?._ |uaoom Debe |5a0.
Moneda JUS  DOLAR USA Haber 80,
Fecha [15/08/2023 Diferencia |.
|Sec. |Cuenta  |&nexo [Cos.  |F[Imparte | TP | Docmto |Fec.Doc.  |Fecen |Area I__
10001104103 | 104103 'H £20.00 | CH 47636523 115/08/2023 /7 /
0002 183102 10066340859 | D £80.00 VR 09-2023 15/08/2023 7/ /

— Creacion
Secuencia Fec.Dcmto. I A Fec.Wmto. I rs
Cuenta l| Area I |
D) l Anexo Refer. | |
Centro Costo I Ll Demto.Refer. | _]
Tipo Pago l ;] Nro.Demto. F!eferl Fec.Doc.Ref. I 7
Debe-Haber r— Importe Tipo Tasa |
Tipo Dcmto. l Ll Tasa I Monto Basel o
Num. Dcmto.l Glosa |

__ WCLICH L]

Nota. Registro de un cheque emitido para realizar el pago por el concepto de adelanto de
alquiler de arrendamiento de la oficina ubicada en el Distrito de Cercado de Lima.

3. Elaboracion de liquidaciones de impuestos mensuales

Encargada del céalculo del impuesto a la renta, del impuesto general a las ventas
(IGV), de la renta de 2da Categoria de manera mensual; para ello primero valido y
luego descargo desde la pagina de la Sunat todos los comprobantes de ventas para
su debido registro contable, de igual manera sucede con los comprobantes de
compras tanto nacionales y del exterior. Posterior a ello procedo a su debida

liquidacion de tributos, para luego proceder con la presentacion y pago ante la
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Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (Sunat), segun ultimo digito
de RUC de la empresa, regido bajo cronograma de pago de la Administracion
tributaria. Los programas de declaracion telematica a usar para la presentacion de
los impuestos son el PDT 0621 — IGV/Renta, PDT 0617 — Otras Retenciones, PDT

0601 — Plame.

Figura 22

Reporte de Ventas de la pagina de la Sunat

Bienvenido, INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA SAC ~ Domicilio; Habido

01/08/2023 -31/08

lopons T NEESRADEORS  roh geRinhese SOy cp acap CF (O] D PO

JTRATIZCTOR #nn 3 L Cezcagy Faonvs SO % Deszarpar FOF
QAR NG A b e 3 % Desongr Fone 0, % peszamar Fof

o Ln - % Cesoagy Frciive SOAL % Descampar £O7
BAs S AL (AT 3 % Cesoamy Faonra S0AL) % Deszaepae FOF

BOL PRANA SECETVD ARCHWY, P 3 B v ot AR B isisn s

AL LLLUS 8 % Desonm FoonNa SO0 % Deszaepze FOF

AL DL RAS SAC SR = ;'rC-e:':a';.v Faciva 00 e Deszargar EOV
el S $548145 i ¥ st Foviw 0w % v o

T GALDERAS 896 Ruou 3 % Cezcogy Factive S0AL % Deszanpar POV

WHE AR REA N & e 3 L Dcsoamor Faonwa OWL; % Deszamar FOF

CIRL e - zf'[—..'ra';.' Facva 0AL vff\-&:ygs' FOv -
25 =
[ &,, Lmgaane X v

Nota: Reporte de Ventas emitida desde la pagina de la Sunat donde se valida cada

comprobante de venta que se emitié a nuestros clientes.
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Figura 23

Liquidacion de Impuestos mensual

INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA SAC

LIQUIDACION DE IMPUESTO AGOSTO 2023

[Expresado en Nuevos Soles)
VYENCIMIENTO 2210912023
R.U.C. 20466119939

PDT - FORMULARIO 621 L.G.V. RENTA

1-1.G.V. BASE IMPUESTOS  (
DEL
IMPONIBLE MES

Reaqistro de Ventas

Macionales (1824) 212,331 38.220
Macionales (13:4) = -
Ventas Inafectas =

Registro de Compras (18:4) (23.718) (4.269)
Reaistro de Compras (1374)

Macionales - -
Importadas (18:4) 0 0
Inafectas Internas = (111.475)

Inafectas Importadas (123.528)

IGVY Por Pagar del Mes 33.951

Nota. Liquidacion de Impuestos del periodo agosto 2023, donde indica el resumen de las
provisiones de las compras y ventas para su posterior liquidacién del impuesto General a

las Ventas y el Impuesto a la renta.
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Figura 24

PDT Planilla Electrénica - Plame

PDT PLAME V.4.2 Release (2}

PDT Planilla Electronica - PLAME

»>> Declaraciones Juradas >> Nueva declaracion >> Determinacion de Deuda

Cerrar Sesién Salir

A conpicacor
Nueva declaracién » | 1812 22 @854 as
= = . » Impuesto Resultante 411 [2as 412 [2.219 414 |[as
Compenssciones (saldo a favor exp.)
Declaraciones generadas » -
Crédito EPS-Ley N° 26790 €02 |¢ze7)
Crédito EPS periodos anteriores Ley N°26790 812
Otras deducciones permitidas por ley
Psgos prevics (Descargs pagos’) 501 |40y 502 |0) 504 (o)
Interés Morstorio 701 I Izoz I |7o4 [
Saldo a Pagar 711 |23e 712 |1.952 714 |25
Importe s Pagar 801 |23,5 |soz | 1.952 Iaaa as
[
m Reportes [=] 1»]
m Parametros Forma de Pago: Importe Total a Pagar: %
g P — Ereaie @ chesue @ Banco: |7' Nimero de Cheque:
ar gos
Con conexién a Internet | RUC: 20466119939 | Nombre / Razén Social: INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C | Periodo: 0812023

Nota. Se muestra en el grafico el Programa de Declaracion Telematica PDT 0601 Planilla

Electrénica — Plame correspondiente al periodo de agosto 2023, donde por medio de ella

se realiza las declaraciones de los trabajadores que estan en planilla.

4. Calculo de Compensacion por Tiempo de Servicios (CTS)

En el &rea de Contabilidad me encargo de calcular la Compensacion por Tiempo de

Servicios de cada trabajador en funcién del tiempo de servicio prestado en la

empresa (CTS), en base al sueldo y tiempo trabajado de cada empleado. Dicha suma

se reserva en una cuenta bancaria especial y se paga semestralmente (Mayo y

Noviembre) o al término del contrato de trabajo, Luego de ello hago las provisiones

respectivas en el Sistema Concar, y a su vez emito los cheques y realiza las cartas

de instrucciones para el pago y presentacion de la CTS en las entidades bancarias o

Cajas municipal

es respectivas.
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Figura 25

Asiento Contable de provisién de CTS

rB'V I obantes Estandar - CTMOVI ‘ zg []j
B3 + Detalle de Comprobante
Sub-Comprobante |35 Debe | 20747
Moneda [MN Haber [2.0747
Fecha 31/08/2023 Diferencia |
[Sec. |Cuenla |Anexo ICos. |F |Imporle | TP IDocmto |Fec.Doc. |Fec.Ven. |Area =
| /0010 415101 44428314 H 783.61 PL 11-2023 31/05/2023 7/ 2
| 0011 a15101 44052609 H 218.15 PL 11-2023 N/05/2023 7/ =
| 0012 415101 25780829 H 218.75 PL 11-2023 31/05/2023 7/ a8
| 0013 .15101 42260901 H 176.22 PL 11-2023 3N/05/2023 7/ ¥
0014 415101 76628937 H 145.75 PL 11-2023 3N/05/2023 7/ I,!
~ Creacion—— ==
Secuencia I Fec.Dcmto. Fav Fec.Wmto. | Faar
Cuenta [I Area I |
Anexo I Anexo Refer. l
Centro Costo I LI Demto.Refer. I _v]
Tipo Pago | _vJ Nro.Dcmto.HeferJ Fec.Doc.Flef.I
Debe-Haber |— Importe Tipo Tasa ] I
Tipo Demto. | L] Tasa Monto B asel
Num. Dcmto.l Glosa ]
Ol x = e &

Nota. En el grafico se muestra la provision del calculo de la Compensacion por tiempo de
Servicios del periodo mayo 2023 — octubre 2023 en el Sistema Contable Concar por cada

trabajador.

5. Calculo de gratificaciones

Me encargo de la elaboracion de la planilla de Las gratificaciones de los trabajadores,
donde se deposita en las fechas establecidas por ley (generalmente en julio y
diciembre). Tomo en cuenta la remuneracion del trabajador y las normas
establecidas en la legislacion laboral, luego procedo a provisionar de manera
mensual el gasto, también me encargo de programar el pago que se realiza en la

cuenta de haberes de cada trabajador.
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Figura 26

Asiento Contable de Provision de Gratificacion

£+ Detalle de Comprobante |&
Sub-Comprobante |35 Debe
Moneda [MN  SOLES Haber
Fecha | 31408 Diferencia
lSec. lCuenla [Anexo ICos. IF IImporte |TP ] Docmto lFec.Doc. ]Fec.\/en. IArea
| 0010 411401 44052603 H 375.00 PL | 07-2023 3/05/2023 7/
| 0011 411401 25780823 H 375.00 PL  07-2023 31/05/2023 7/
| 0012 411401 44428314 H 1343.33 PL | 07-2023 31/05/2023 4/
| 0013 411401 422603901 H 302.08 PL 07-2023 3n/05/2023 7/
0014 411401 76628937 H 248.83 PL  07-2023 3N/05/2023 7/
Creacion - -
Secuencia l Fec.Demto. I T FecVmto. | ra
Cuenta Area ] _v_l
Anero I &nexo Refer. I
Centro Costo l L’ Demto.Refer. I _v_l
TipoPago | | Nro.Dcmto.Refer Fec.Doc.Ref.| / /
Debe-Haber [— Importe Tipo Tasa ] |
Tipa Demto. l ZI Tasa Monto Basel
Num. Dcmto.[ Glosa l

IR I Y
Nota. En el grafico se muestra la provisién del gasto del célculo de las gratificaciones del

periodo de agosto 2023 en el Sistema Contable Concar por cada trabajador.

6. Célculoy pago de detracciones

Me encargo de recibir los comprobantes de compra de los proveedores, verifico el
servicio que se requirid y luego considero la tasa respectiva establecidas por ley.
Posterior a ello realizo el depoésito de detraccion por medio de la pagina web de la

Sunat con cargo en cuenta de la entidad financiera afiliada.
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Figura 27
Portal Sunat — Pago y Presentacion de otras Declaraciones

é SUNAT - Meni SOL - Google Chrome

@ e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu2/MenulnternetPlataforma.htm?pestana="&agrupacion=*&exe=55.1.1.1.1

é SU NAT "“ PR

02/10/2023 06:09 Bienvenido, INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C ~ !

£ Ir al inicio < Seleccione  ROUUNECHP Presente/Pague  Constancia mporte Total a pagar S/. 0.00 9 Q@

MIS DECLARACIONES Y
PAGOS

Paso 2: Complete o revise los datos del formulario seleccionado. Luego agréguelo a la bandeja de Declaracion y Pago.

» Presentacion y Pago
» Declara Facil

IGV Renta Mensual - 621

Informacién Depdsito  Confirmacion Informacion
Agentes de Retencion General Preliminar
IGV - 626

Agentes de Percepcion
IGV Hidrocarburos - 633

Tipo de deposito: Individual v @
Agentes de Percepcion
IGV Ventas internas - 697
> Presentacion BT ¢Para el deposito de detracciones desea buscar O Si @ No
» Pago y presentacién de otras facturas emitidas?
declaraciones
Arrendamiento - 1683
Nuevo RUS - 1611
Trabajadores del Hogar - Tipo de operacién: * 01 - Venta de bienes o prestacion de servicios 2
1676
Trabajadores Tipo de bien o servicio: * 027 - Transporte de Carga v
Independientes - 616
Pago de Detracciones > Seleccione si es Ud. el proveedor o adquiriente: O Proveedor @ Adquiriente

Nota. En el gréafico se muestra como a través del portal de la Administracion Tributaria se

realiza los pagos de deposito de detraccion.

7. Declaracion de los registros de ventas y compras en el Programa de
Libros Electrénicos (PLE).

Lo primero gue realizo es la provision de los comprobantes de compras y de ventas
en el Software Contable - Financiero Concar CB, ya que, el mismo sistema me va a
permitir generar archivos en formato de texto (txt) o en Microsoft Excel, luego me
dirijo al Programa de declaracion de Libros Electronicos, ingreso la Clave sol de la
empresay en el menu de libros Electrénicos primero valido los formatos en texto de
las ventas y compras, una vez validado prosigue el envio, generandose los reportes

de consistencia y presentacion de lo declarado.
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Figura 28

Programa de Libros Electronicos — PLE 5.2.0.3 - Sunat

é Programa de L]

Mend de Libros Electrénicos

;\?Q

? iBienvenido!

Verificar

Autentique los Libros Electronicos

Historial

Consulte las operaciones de Envio y Verificacion de
ibr lectroni -
e v SRCREEE

Informacién:
SUNAT
Visor o

Visualice las Constancias de Recepciéon

rtual:

ntacién/Libros Electrénicos

&fe Al ahorrar en papel se beneficia usted y el medio ambiente

Con conexién a Internet

@ Avuda

Validar y Enviar PROGRAMA
Valide y envie el resumen de sus Libros Electronicos DE LIBROS
ELECTRONICOS

INGENIERIA COMERCIAL

(J@ll ESPECIALIZADA S.A.C

RUC: & 20466119939

Central de Consultas: ©0-801-12-100

Nota. Programa de Libros Electrénicos — PLE versién 5.2.0.3, que la empresa usa para

la presentacion de sus registros de ventas y compras de manera mensual.

Figura 29

Registro

de Ventas en formato de texto

2 1E2046611993920230800140100001 X K =

Archivo Editar Ver

20230800 | 05-080001 |MO001 |03/08/2023 | |01 |E001|000917| |6]20551433073 | SNIVE & ASOCIADOS S.A.C.|0.00|135.46|0.00|24.38|0.00|0.00|0.00|0.00]| | |0.00|0.00]|159.84|USD|3.661|01/01/0001 |00 |
20230800 | 05-080002 | M0001 | 07/08/2023 | |01 |E001| 000918 | | 6] 20503572878 | AGROHIDRO E.1.R.L.|0.00]527.22|0.00|94.88|0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00]0.00|622.10|UsD|3.692|01/01/6001 00| - |- | | |
20230800 | 05-080003 | MO0O1 | 08/08/2023 | |01 |E001 | 000919 | |6]| 20503572878 | AGROHIDRO E.T.R.L.|0.00|527.50|0.00|94.94|0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00|0.00|622.44|USD|3.694|01/01/0001 00| |- |||
20230800 | 05-080004 | M0001 | 10/08/2023 | |01 |E001|000920| | 620516843625 | LAVAMERICA S.A.C.|0.00|8016.47|0.060|1442.98]0.00]0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|9459.45|USD|3.699|01/01/0001 | 00| - | -
20230800 | 05-080005 |MOR01 | 10/08/2023 | |01 |E601 | 000921 | |6| 20516843625 | LAVAMERICA S.A.C.|0.00|6794.33|0.00|1222.96|0.00]0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|8017.29|USD|3.699|01/01/0001 |00 - | -

20230800 | 05-080006 | M0G01 | 10/08/2023 | | 01| E001 | 000922 | |6| 20554242333

O
@

-I-11a
111

11
(NNNER]
[NULES

1
MANUFACTURAS TEXTILES VIALNIVA S.A.C|0.00|1627.56|0.00|292.96]|0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00|0.00|1920.52|UsD|3.699|01/01/0001 |

oo|-|-|1]1]
20230800 | 05-080007 | M0GO1 | 10/08/2023 | |01|E001| 000923 | |6| 20503572878 | AGROHIDRO E.I.R.L.|0.00]264.11|0.00]|47.53|0.00|0.00]0.00|0.00] | |0.00|0.00|311.64|USD|3.699|01/01/06001]00] - |- ||| |1]
20230800 |05 -030008 | MOBO1 | 10/08/2023 | |01 |E001 | 000924 |6 | 20503572878 | AGROHIDRO E.I.R.L.|0.00|1056.43|0.00|190.17|0.00|0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|1246.60|USD|3.699|01/01/0001|00| - |- ||| |1]

20230800 | 05 - 080009 |M0G01 | 11/08/2023 | |01|E001| 000925 | |6| 20100419208 | INGENIERTA PARA LA INDUSTRIA S.A.|0.00|2188.41]0.00]393.91|0.00]0.00|0.00|0.00]| | |0.00|0.00|2582.32|UsD|3.678|01/01/0001 |00

1
20230800 05-080010 | M0001 | 14/08/2023 | |01 |E001]|000926| | 6] 20392478362 | INDUSTRIAS A.C. CALDERAS SAC|0.00|6494.89|0.00]1169.08|0.00|0.00]|0.00|0.00] | |0.00|0.00|7663.97|USD|3.684]|01/01/6001 |00
1

20230800 | 05-080011 | M0001 | 16/08/2023 | |01 |E001| 000927 | | 6| 20609984164 | VEINTICUATRO SIETE WATER STEAM SUPPLY S.|0.00|17275.87|0.00|3109.64]0.00]|0.00]0.00|0.00] | |0.00|0.00|20385.51|USD|3.719|
01/01/0001/00|- |- ||| 1|
20230800 05-080012 | M0001 | 17/08/2023 | |01 |E001|000928| |6| 20392478362 | INDUSTRIAS A.C. CALDERAS SAC|0.00|13761.82|0.00|2477.12]0.00]0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|16238.94|USD|3.717|01/01/0001 |00

1-1-11111]

20230800 | 05-080013 |M0G01 | 21/08/2023 | | 01|E001| 000929 | |6| 20506855196 | VAPORTEC S.A.C.|0.00|5289.84|0.00|952.17|0.00|0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|6242.01|UsD|3.720|01/01/0001 00| - |- | || |
20230800 05-080014 |M0001 | 21/08/2023 | |01 |E001|000930| | 6] 20506039895 | TRACTO DIESEL ARANA SOCIEDAD ANONIMA CER|0.00|312.48|0.00|56.25|0.00(0.00|0.00|0.00] | |0.00]0.00|368.73|UsD|3.720|01/01/0001

lea|-1-11111]
20230800 05-080015
202 5

140001 | 28/08/2023 | |01|E001| 000931 | | 6| 20606665777 |AGL MAQUINARIAS S.A.C.|0.00|97.65|0.00|17.57|0.00]|0.00|0.00|0.00| | |0.00]0.00|115.22|USD|3.699|01/01/0001 |60 - | -

20230800 | 05-080017
202

|28/08/2023 | | 01| £001| 000932 | | 6| 20551433073 | SNIVE & ASOCIADOS S.A.C.|0.00|273.73|0.00|49.27(0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00|0.00|323.00|USD|3.699]|01/01/0001 00|
10001 | 20/08/2023 | |01|E001|000933| |6|10152161102 |RAMOS DIAZ EDGAR ORLANDO|0.00|443.880.00|79.90|0.00]|0.00]0.00|0.00| | |0.00]0.00|523.78|USD|3.699|01/01/0001 |00 |

|31/08/2023 | |01|£001| 000934 | |6 | 10254502842 |NAVARRO LLOVERA HECTOR|0.0055.44|0.00]9.98|0.00|0.00]0.00|0.00] | |0.00|0.00|65.42|USD|3.696|01/01/0001 (00| - | -| |

20230800 0!
[NRNEY]

20230800 05-080020 | M0003 | 31/07/2023 | |00|007 | 2023 | |0]0|VARIOS |0.00|0.00|0.00]3981.83|0.00|0.00|0.00|0.00] | |0.00|0.00|3981.83 |UsD|3.729|01/01/0001 | 00| - | -
20230800 05-080021 | Me003 | 31/07/2023 | |0a|007 | 2023| |0|o|vARIOS |0.00|0.00 |
20230800 05-080022 | MA003 | 31/07/2023 | |00|007| 2023 | |0|0|VARIOS |0.000.00|0.00]|11440.68]0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00]|0.00| 11440. 68| PEN| 3.720|01/01/0001 00| -
20230800 05-080023 | M00e3 | 31/07/2023 | |0a|ea7 | 2023 | |o|e|vARIOS |0.00|e. 00|

|10/08/2023 | | 07| E001| 000047 | |6| 20516843625 | LAVAMERICA S.A.C.|0.00|-8016.47]0.00| -1442.98|0.00|0.00|0.00]0.00]| | |0.00]0.00] -9459.45 |USD|3.699|10/08/2023 |01 |

[NNES
0.00|8532.47|0.00|0.00|0.00]|0.00| | |0.00|0.00|8532.47|USD|3.729|01/01/0001 00| - |- | | | |1
-1
(LLEY

0.00|3981.81|0.00|0.00|0.00|0.00| | |0.00|0.00|3981.81|UsD|3.729|01/01/0001 |00 - | -

1|

i
I-1
-1-1
I11]
£001]000920

Nota. Registro de Ventas en formato de texto del periodo de agosto 2023, emitido por el

Sistema Contable — Financiero Concar CB.
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8. Preparacion, presentacion y pago de planillas de AFP a través de pagina

web de AFPnet.

Después del mes laborado de los trabajadores, se tiene los primeros 5 dias
habiles del mes siguiente para declarar el pago de los aportes a través de AFPnet,
primero realizo el ingreso de la informacion de los sueldos de cada trabajador en
un formato de Microsoft Excel que en la misma pagina web de AFPnet se puede
descargar, luego procedo a la presentacién y con opcion de pago en linea me
permitira ejecutar el pago de las planillas con cargo en cuenta a través de la

pagina web de AFPnet,

Figura 30

Presentacion y Pago de Planillas de AFP

— 20466119939 ENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA SAC

08:01:41 AM

AFPnet == Bienvenido Sr(a). YESSENIA LISSETT CUEVA ASIN 02/10/2023

‘ APORTES > CONSULTA Y PAGO DE PLANILLAS

Inicio
Por Planilla:

Aportes

N* de Planilla:
Por Ticket:

N de Ticket

Se han encontrado 4 registros.

Total

Devengue
9 Fondo de Pensiones Reten

(-} 2023-08 228413

N°dePlanilla  Nominal Fondo Nominal RyR ~ Estado  Tipo de Trabajador  F.Declaracién  F.Pago  N° de Ticket

HABITAT 2607574188 14930 2747 PAGADA DEPENDIENTE 13/09/2023  13/09/2023 BCP L m
INTEGRA 2216027914 1,252.68 42465 PAGADA DEPENDIENTE 13/09/2023  13/09/2023 BCP PL

PRIMA 2513907565 23525 8093 PAGADA DEPENDIENTE 13/09/2023  13/09/2023 BCP PL m

PROFUTURO 2311778917 646.90 4876 PAGADA DEPENDIENTE 13/09/2023  13/09/2023 BCP PL

Nota: Pagina web de AFPnet

9. Registro del costeo de la mercaderia

Me encargo de recibir la documentacién de la mercaderia importada, registro el valor
de la compra, incluyendo todos los costos asociados, como impuestos y gastos de
transporte. La mercaderia adquirida se agrega al inventario de la empresa, y su valor

se actualiza con los costos de adquisicion. Al realizar ventas de mercaderia, se asigna
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los costos correspondientes a cada venta para determinar el costo de los bienes
vendidos. Con base en los registros de costos y ventas, se calcula el margen de

utilidad para evaluar la rentabilidad de las operaciones.

Figura 31

Factura del Exterior
C/O NO 6, E-DA RD., YANCHAO DIST.,

M YIEH conp. Sc LIMITED KAOHSIUNG CITY,TAIWAN, 82445 R.0.C

TEL:886-7-615-1000 FAX:886-7-615-3000

COMMERCIAL INVOICE
Invoice No..  STPE653401T78 Date: Jun. 02, 2023
REF : OC 2302-23
To Messts.: INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA SAC (ICESAC)

JIRON SICUANI 1638, CHACRA RIOS NORTE,
LIMA LIMA LIMA, PERU
RUC: 20466119939

Shipped Per: CMA CGM NEVADA V.OMHFIE

From: SHANGHAL, CHINA

To: CALLAO , PERU

Goods: CARBON STEEL SEAMLESS TUBES

CIF Callao, Peru ( INCOTERMS 2010)

| DESCRIPTION OF GOODS | QUANTITY [ uniterice | AamountT |

Carbon Steel Seamless Tubes,as per ASTM A192 , Prime Quality.

SPEC SIZE N.W. (MT) PCS USD/MT CIF VALUE
2.1/2" (63.5 mm) X 0.125" (3.18 mm)

2
X 36' (10973 mim) 24.930 432 1345.00 USD 33,530.85
SUBTOTAL 24.930 432 USD 33,530.85
| TOTAL: 24.930 432 USD 33,530.85 |

Nota: Factura de nuestro proveedor del exterior por la compra de tubos de acero.
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Figura 32

Asiento Contable de Factura del Exterior

& Detalle de Comprobante. =R =)
Comprobante  [15.050001 Situacion  [Finalizado
Fecha Compr.  [01/05/2023 Moneda [us
Conversidn lq_ Tipo Convers. IF_

Glosa [Vieh-432 A192 de 2 1/2"x36' Tipo Cambio  [~3 524000
Origen [ND Tipo Comprob. [~
Usuario lSIST Fecha Actual. ’20,'03/2023 Hora Actuali |04:53:
[Sec. |Cuenta  [Anexo [Cos. |F [Importe Dolares | Importe M.Nacional | TP | Docmto [Fe *®
| 0001 421203 | 20000000004 } H 3353085 . 123527.65 FC | STPEB5340° 0: j
| 0002 601102 00002302-2 ' D 3141240 . 11572328 FC  STPEBS340° 0: %
0003 609111 00002302-2 } D 2100.00 . 773640 FC  STPEB5340° 0:
L B09111 00002302-2 D 18.45 £7.97 FC STPEE5340° 0

Debe/Haber US 3353085  [33530.85 Debe/Haber MN  [123527.65  [123527.65
Ty

Nota. En el grafico se muestra la provision de la factura de nuestro proveedor del exterior

Yieh Corp.SC Limited, en el Sistema Contable — Financiero Concar CB,

10. Elaboracion y registro de Kardex de forma mensual

Me asegura de registrar todas las transacciones de entrada y salida de mercaderia
en el Kardex de forma precisa y oportuna, esto incluye el registro de las compras
realizadas a proveedores nacionales y del exterior, actualizo los saldos de
mercaderia al final de cada periodo, permitiendo conocer en todo momento cuanta
mercaderia se encuentra disponible en el almacén. Reviso la rotacion de inventario,
es decir, la velocidad con la que la mercaderia se mueve dentro de la empresa, esto
permite identificar productos con poca demanda o0 exceso de stock, lo que puede

ayudar a tomar decisiones estratégicas para mejorar la gestion del inventario.
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Figura 33

Registro de Inventario Permanente Valorizado

FORMATO 13.1:

PERIODO: AGOSTO 2023
RUC: 20466119939
APELLIDOS Y NOMBRES, 6 0 :

DETALLE DEL

CODIGO DE LA EXISTENCIA:
TIPO(TABLA 5 (01)- MERCADERIA
DESCRIPCION: TUBOS

COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C.
ESTABLECIMIENTO (1): JR. SICUANI NRO. 1638 URB. CHACRA RIO$ NORTE (ALT. COLISEO AMAUTA} LIMA

CODIGO DE LA UNIDAD DEMEDIDA (TABLA6):  (15)- METROS

ETODO DE VALUACION: PROMEDIO PONDERA
NORMA: A192
DIAMETRO 2"x36"

DOCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGO, TIPO DE ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
DOCUMENTO INTERNO O SIMILAR OPERACION ‘CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAL CANTIDAD 'COSTO UNITARIO COSTO TOTAL CANTIDAD 'COSTO UNITARIO COSTO TOTAL

FECHA TIPO (TABLA 10) SERIE NUMERO ABLA 12)
31/07/2023 - - 16 ,448. 15.57 38,118.98
0310812023 E001 G00317 3 1557 26.70 425 1557 38,072.2
0710812023 E001 000318 1 1557 188.66 233 1557 37,883.61
0810812023 E001 000313 12. 57 188, 421 1557 37,694.9
1010812023 E001 000322 304 .57 466. ,391.57 15.57 37,227.9¢
010812023 E001 000323 06 .57 94 ,385.51 57 7,133.63
100812023 E001 000324 2428 57 377. ,361.27 57 ,756.3
Til0812023 001 000325 5334 7 230 307 7 52555
70812023 E001 000328 352.65 57 528552 ,955. 57 ,436.4
2810812023 E001 000332 0.80| 7 12.45 354 7 ,424.0
2310812023 1 E001 000333 1 12.00 557 186.80 1,942.4 57 ,237.22
AUNRITNTE K Enn FAnnaza Kl aon € e annaal 1esac = ECEET)

Nota: En el

mercaderia.

grafico se muestra el detalle por factura

de venta la salida
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APORTES REALIZADOS

Los aportes realizados durante mi experiencia laboral consisten en los siguientes:
3.1. Elaboracién de formatos en Microsoft Excel para el control de inventario
de mercaderia.
Situacién problematica existente

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C., no contaba con
los controles de inventarios necesarios en el almacén, ya que, se encontraba una persona
encargada del registro del movimiento de inventarios desordenada y con el Kardex
atrasado, tampoco se tenia la politica de establecer minimos y maximos de este
inventario, para evitar que la empresa mantenga cantidades no necesarias para atender
las ventas a sus clientes, dado que esto excesos de inventarios inmovilizan dinero en
efectivo que puede ser usado para otros fines en la empresa y que en realidad todos
estos aspectos de falta de control inciden en una inadecuada presentaciéon del saldo de
estos inventarios en los registros contables y consecuentemente en el Estado de

Situacion Financiera.

El aporte

Al aplicar los formatos en Microsoft Excel para el control de mercaderias, permitié
mantener la organizacion y detalle como corresponde de las mercaderias que entran y
salen del almacén, de esta forma, es posible conocer las mercaderias que se encuentran
en stock, poder hacer su despacho por la venta realizada y efectuar su reposicion a
tiempo, que permita atender las ventas y los pedidos de los clientes cuando estos lo
requieren. En ese sentido, los formatos en Microsoft Excel son una herramienta Gtil para

el manejo y control de dichas mercaderias.
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Figura 34

Registro de Inventario Permanente Valorizado
FORMATO 13.1: "REGISTRO DE INVENTARIO PERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL |/ADO"

PERIODO:  AGOSTO 2023

RUC: 20866119939

APELLIDOS Y NOMBRES, DENOMINACIGN O RAZON SOCIAL: INGENIERIA COMA S.A.C.
ESTABLECIMIENTO (1): JR. SICUANI NRO. 1638 URB. CHACRA RIOS NORTE (ALT. COLISEQ|
CODIGO DE LA EXISTENCIA:

TIPO (TABLA 5| (01) - MERCADERIA

DESCRIPCION: TUBOS

CODIGO DE LA UNIDAD DE MEDIDA (TABLA 6): (15) - METROS

METODO DE VALUACION: PROMEDIO PONDERADO

NORMA: A192
DIAMETRO  Yieh-605 A192 de 2"x36'

DOCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGO, TIPO DE SALIDAS SALDO FINAL
DOCUMENTO INTERNO O SIMILAR OPERACION CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAL CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAL
FECHA TIPO (TABLA 1_0) SERIE NUMERO (TABLA 12)

31/07/2023 00 - S 16 2,448.81 15.57 38,118.98
03/08/2023 1 E001 000917 1 3.00] 15.57 46.70 2,445.81 15.57 38,072.28
07/08/2023 1 E001 000918 1 | 12.12 15.57 188.66 2,433.69 15.57 37,883.61
08/08/2023 1 E001 000919 1 12.12 15.57 188.66 2,421.57 15.57 37,694.95
10/08/2023 1 E001 000922 1 30.00 15.57 466.99| 2,391.57 15.57 37,227.96
10/08/2023 1 E001 000923 1 6.06) 15.57 54.33 2,385.51 15.57 37,133.63
10/08/2023 1 E001 000924 1 24.24] 15.57 377.33 2,361.27 15.57 36,756.30
11/08/2023 1 E001 000925 1 53.34] 15.57 830.31) 2,307.93 15.57 35,925.99
17/08/2023 1 E001 000928 1 352.65 15.57 5,489.52] 1,955.28 15.57 30,436.47
28/08/2023 1 EO01 000932 1 0.80] 15.57 12.45 1,954.48 15.57 30,424.02
29/08/2023 1 E001 000933 1 12.00] 15.57 186.80 1,942.48 15.57 30,237.22
31/08/2023 1 E001 000934 1 2.84) 15.57 44.21 1,933.64 15.57 30,193.01

TOTALES 7,925.97] 1,939.64 15.57 30,193.01

Nota. Registro de Inventario Permanente Valorizado correspondiente al mes de agosto

2023, donde se detalla las salidas de los tubos de acero por venta efectuada.

Figura 35

Asiento Contable en el Software Contable — Financiero Concar CB

B - Detalle de Comprobante @
Sub-Comprobante | 33 2000 Debe
tMoneda Haber
Fecha Diferencia
| Sec. | Cuenta | Anexo | Cos. | F [1mporte | TP | Docmto | Fec.Doc. | Fec.Ven. | &rea =~
| 0013 691111 D 4335.69 FT EO01-000926 14/08/2023 /7 / =
| 0014 B391111 D 10685.86 FT EO01-000827 16/08/2023 /7 / (=]
| 0015 631111 D 777.15 FT EOO01-000927 16/08/2023 /7 /7 £
| 0016 691111 D 97.14 FT EO01-000831  28/08/2023 /7 / ¥
0017 691111 D 241.57 FT EO01-000930  21/08/2023 /7 / X

— Creacidn -

Secuencia I Fec.Dcmto. | s Fec.Vmto. Py

Cuenta [— Area | ~1
Anexo Anexo Refer. |

Centro Costol L] Decmto.Refer. I .L]
Tipo Pago | ~ Nro.Demto.Refer] Fec.Doc.Hef.fT
Debe-Haber [— Importe | Tipo Tasa I I

Tipo Demto. | ~1 Tasa r— Monto Base ﬁ
Num. Demto. | Glosa [

O ez x| e £ [0 =]
Nota. Asiento contable donde se refleja de manera detallada, factura por factura de venta,

el registro del costo de venta del periodo de agosto 2023, en el Software Contable —

Financiero Concar CB.
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3.2.

Importancia del aporte

Al elaborar formatos en Microsoft Excel para el control de mercaderias, se
ofrecié6 amplias ventajas para la empresa, sobre todo en cuanto al orden, planificacién y
ahorro en tiempo. De esta manera, se obtiene como beneficio el control de mercaderias
y un uso optimo de los recursos financieros, ya que se evita tener excesos o insuficiencias
de mercaderias en almacén; ademas, siempre se tendra el stock necesario y disponible
para satisfacer la demanda de los clientes, manteniendo una eficiencia, que da a conocer
el estado y ubicacién de la mercaderia en el almacén, la reduccién de los tiempos de
busqueda, la satisfaccion del cliente manteniendo una mercaderia Optima para su venta.
Con lo cual, se responder rapidamente a la demanda de los clientes y con ello
mantenerlos satisfechos, y por Gltimo el apoyo a la toma de decisiones, que cuenta con
datos precisos y actualizados sobre el stock de mercaderias que da lugar a la toma de
decisiones mas informada y detallada.

En lo contable, se contaba con la informacion del stock de mercaderias se
veia reflejado en la informacion financiera al cierre de cada periodo contable y asi mismo,
se podia contar con informacion para realizar cualquier ajuste contable al saldo de

mercaderias.

Mejora de los procedimientos de control interno en cuentas por cobrar
Situaciéon problematica existente

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C. presentaba una falta
de politicas y procedimientos en sus cuentas por cobrar, donde no existia los términos
y condiciones de créditos a los clientes, lo cual conllevaba a un inadecuado control y
gestidn de estas cuentas por cobrar, por lo tanto, ocasionaba un impacto negativo en
la rentabilidad y un alto riesgo financiero en la empresa, por el hecho que se dejaria
de tener el efectivo necesario producto de las cobranzas para atender las
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obligaciones a corto plazo. Al no contar con un control adecuado de las cobranzas no
habia la liquidez suficiente para poder cubrir los pagos oportunos a los proveedores,
pagos al personal, pagos de las obligaciones financieras y tributarias. Asimismo, la
falta de evaluacion rigurosa de la solvencia y capacidad de pago de los clientes
llevaba a conceder crédito a los mismos de alto riesgo, lo que aumentaba la

probabilidad de incumplimiento y pérdidas financieras.

Aporte
Vista la situacion problematica de la empresa, se presentd la propuesta de
mejorar de control interno de las cuentas por cobrar, pero de una manera mas formal,
elaborando un manual de procedimiento de control interno de cuentas por cobrar, en
este sentido el manual consideré los siguientes aspectos:
.  OBJETICO GENERAL
II.  OBJETIVO ESPECIFICO

.  ALCANCE
IV. RESPONSABILIDAD

V. DISPOSICIONES GENERALES
VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
VIl.  MECANISMOS DE CONTROL
VIll.  FORMATOS
8.1. FORMATO DE CONTROL DE FACTURACION
8.2. VOUCHER DE INGRESO DE CAJA

8.3. PLANILLA DE COBRANZAS

55



Figura 36

Manual de Procedimientos de Control Interno de Cuentas por Cobrar

I. OBJETWO GENERAL

Proveer los lineamientos y politicas que regulen los procedimientos pars
|a aplicacion del sistema de Control Intermio en las cuentas por cobrar, con
el fin de constituir un instrumento idéneo para suministrar informacion en
el registro y confrol de dichas cuentas, generada por las distintas areas

gue conforman la empresa y se cenfralice su cobro en el drea de cuentas.
Il. OBJETIVO ESPECIFICO

Aplicar los procedimientos de cuentas por cobrer, para obtener |a
evidencia nacesaria y llegar a una conclusién con respecio a su correcta
valuacion, revelacion y presentacicn en los estades financiercs, mediante
un registro individual, actuslizado y detallado, de los uswarics morosos

para el desarrollo de las tareas de seguimiento de las cuentas por cobrar.
. ALCAMCE

El presente Banual de politicas y procedimientos de las cuentas por
cobrar, es de ejecucion cbligatoria para todas |a=s dreas Administrativas,
Financierss y Contables en la empresa. La aplicacion de los lineamizntos
aestablecidos en el presente manusal s2 suscribe en el proceso de las
Cuentas por Cobrar. Brindando de manera oportuna, eficaz y transparante

la atencion requerida pars los registros y gestidn da cobraos.

I¥. RESPONSABILIDAD

La responsabilided del cumplimiento de los linezmientos v politicas

establacidas en el prasente manual es del area de cuentas por cobrar.

Nota. Como podemos ver en la Figura 36, se esta mostrando que la empresa cuenta con

un manual de procedimiento de cuentas por cobrar.
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Figura 37
Aviso de Vencimiento de Letras por cobrar a través de correo electrénico

@ RV: LETRA POR VENCER - INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA : contabilidad icesac.com.pe - Outlook - Google Chrome

® aboutblank

f Eliminar & Archivar €\ Responder € Responder a todos ~~> Reenviar & Leido / No leido D Clasificar E Marcar/Desmarcar & Imprimir

RV: LETRA POR VENCER - INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA

Enviado el: 22 de marzo d:
.pe; gerencia@icesac.com

madelatorre@vaportec
errama@ecapital.pe>; contabilidad

Para: Julissa Bobadilla <jbobad

sac.com.pe; Henry Salazar Varon <hsalazar@ecapital.pe>; Ménica Manco Cuzcano <mmanco@ecapital.pe>

ecapital.pe>; Yadira Valderrama Soto <y:
RIA COMERCIAL ESPECIALIZADA

Asunto: LETRA POR VENCER -
Estimada Julissa

Tenemos una letra proxima a vencer, te detallo los codigos tnicos para realizar el pago en la plataforma BCP

Saludos,

Leonardo M. Molina Palomino

( Supervisor de Cobranzas

Nota. Como podemos ver en la Figura 37, se esta realizando el proceso de cobranza, de

letras que estan por vencer a nuestro cliente Vaportec S.A.C.

Importancia del aporte

El haber mejorado los procedimientos de control interno en cuentas por cobrar en
la empresa, ha significado tener mas claro y definido los procedimientos para evaluar
la solvencia y capacidad de pago de los clientes antes de otorgar crédito alguno, la
identificacion de los plazos de vencimiento, mantener una comunicaciéon abierta y
regular con los clientes sobre los términos y condiciones del crédito y los plazos de
pago, evitando una financiacién innecesaria cuando no se disponga de suficiente
efectivo para cubrir los gastos en la empresa. Por otro lado, se toma en consideracion
los criterios establecidos por las normas contables respecto a las cuentas incobrables
ya que son originadas por clientes que han quebrado o han dejado de operar por

distintas causas y que han imposibilitado el cumplimiento de dicha deuda
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3.3.

convirtiéndose en una pérdida para la empresa y debiendo registrarse como gasto en

la contabilidad.

Propuesta de los lineamientos para el manejo de los fondos fijos
Situacién problematica existente

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C. presentaba una falta de
lineamientos para el manejo de los fondos fijos, donde no existia el control adecuado
de la misma, la falta de manejo y administracién del fondo fijo conllevaba a la indebida
rendicion ya que no sustentaban de manera adecuada los comprobantes de pago de
acuerdo con las normas vigentes, ocasionando un impacto directo en la contabilidad
de la empresa. Por otro lado, cuando se realizaba ventas en oficina los clientes
efectuaban el pago en efectivo al representante de ventas, lo cual no era lo adecuado
ya que ocasionaba que ese dinero se usara muchas veces como fondo fijo, cuando
lo correcto debia ser que el cliente realice el depdsito o la persona encargada de las
cobranzas debia realizar el cobro respectivo para su posterior deposito en la cuenta

bancaria de la empresa.

Aporte

Vista la situacion problematica de la empresa, se presenté la propuesta de un
manual de procedimientos de fondo fijo, lo cual permiti6 mejorar el manejo y control
de la misma, evitando tomar el dinero de las cobranzas del dia a dia como fondo fijo.
Asi mismo, los trabajadores de la empresa tuvieron mas claro que tipo de gastos
pueden efectuarse con el fondo fijo y rindiendo de manera adecuada la
documentacion sustentatoria cumpliendo con los requisitos y caracteristicas minimas

de acuerdo a las normas establecidas, evitando reparos tributarios que impactaran
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significativamente en la empresa. En este sentido el manual considero los siguientes
aspectos:
.  OBJETIVO
. ALCANCE
1. MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES
V. DISPOSICIONES GENERALES
V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Autorizacién para Egresos del fondo
6.2. Procedimiento para Desembolsos
6.3. Rendicion de Cuenta por Desembolsos Provisionales
6.4. Documentacion sustentatoria de Gastos
6.5. Registros del Fondo
6.6. Arqueos del Fondo
VI. DISPOSICION FINAL

VIl.  ANEXOS
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Figura 38

Manual de Procedimientos de Fondo Fijo

I C E MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
r at FONDO FIIO

Fagina 3 de 10

En caso de ausencia, sera una perscna designads por el &rea contable.
b. Esia prohibido efectuar cuslguier desembolse del Fonde gue no cusnte con ka

sutorizacion de los Garancia.

5.3, Procedimiento para Desembolsos:

c. El Tesorero entregara en orden cronolégico, para pagos en efectivo, el formato
"Wale Provisional " a kos solicitantes.

d. El Tesorero, a la presentacion del "Wale Provisional® debidamente autorizado
por 2l jefe de Adminisfracién. contrastara la fima y sello de autorizacion del

documento.

5.4, Rendicion de Cuenta por Desembolsos Provisionales
a. La rendicion de cuenia serd efectusda bajo responsabilidad de aguel que
recibio el efectivo {desembolso provisional), dentro del plazo de 48 horas:
¥* Los Comprobantes de pago estsblecidos por la Superintendencia
Macional de Adminisiracién Tributaris — SUNAT, cuando se frafe de
compra de bienas y'o prestacion de servicios.
# Los fondos destinedos s wvisticos no progremsdos, s= rendirén de
scuerdo & las normas establecidas en la empresa pars tal fin.
b. El Tesorero, esta facultado para hacer reparcs y observacionas y rechazar los
documentos no conformes.
c. La rendicion s& darsé por aceptada cuando los documentos enfregados cuenten

con la conformidad del Tesorero.

Nota. Como podemos ver en la Figura 38, se presenta el manual de procedimiento de

fondo fijo de la empresa.
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3.4.

Importancia del aporte

El haber propuesto lineamientos para el manejo de fondos fijos, ha significado
tener una guia clara de qué persona estara encargada de realizar la rendicion, el
control de los gastos y recibir los comprobantes de pago adecuados para la debida
justificacion de los fondos fijos. Ademas, dichos lineamientos ayudaron también a
obtener un mejor registro contable para la informacion financiera, garantizando que
el flujo de fondo fijo en la empresa se presente de forma precisa y fiable de acuerdo

con los marcos contables.

Propuesta de toma de inventario fisico en el area de almacén y un manual de
procedimientos
Situacién problematica existente

La empresa Ingenieria Comercial Especializada S.A.C. no realizaba toma de
inventario fisico o por lo menos uno vez al final de cada afio, lo que conlleva a la no
conciliacion del saldo con el saldo del Kardex de almacén por lo mismo que estaba
desactualizado y mas aun con el saldo que arroja la contabilidad de la empresa, lo
cual le da a la informacién financiera presentada a través de los Estado Financieros
la calidad de poco o nada confiable, no razonable y una presentacién no fiel de la
realidad, por el hecho que pueda existir faltantes o sobrantes de mercaderias que
afecta no solo el Estado de Situacion Financiera sino el Estado de Resultados
Integrales e inclusive la situacion tributaria de la empresa, que pueda considerar
contingencias tributarias tanto en el impuesto a la renta empresarial asi como en el
impuesto general a las ventas a futuro, entre tributos no pagados méas multas e
intereses por la infraccion tributaria cometida, que obligue a la empresa inclusive a
presentar rectificacion de sus respectivas declaraciones juradas mensuales y/o
anuales.
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Aporte
Ante el problema identificado y explicado en el punto anterior, se hizo la
propuesta de un manual de procedimientos para la toma de inventario fisico, a efectos
que se pueda considerar y la empresa realice la toma de inventarios fisicos de
mercaderia como corresponde, a tal efecto el referido manual estuvo elaborado sobre
la base de los siguientes aspectos:
l. FINALIDAD
.  OBJETIVOS
. ALCANCES
IV.  APROBACION Y DIVULGACION
V. NORMAS GENERALES
VI. PROCEDIMIENTOS
VIl. PREPARACION DEL INVENTARIO
VIII. EJECUCION DEL INVENTARIO
IX. RESULTADO DEL INVENTARIO

X.  ANEXOS

Importancia del aporte

El haber implementado en la empresa la toma de inventarios fisicos al cierre de
cada periodo contable y el manual para la toma de inventario fisico de mercaderias,
ha significado que al cierre de cada ejercicio contable se pueda determinar con
bastante precision el costo de venta de los articulos vendidos, asimismo que se pueda
determinar si existen mercaderias malogradas, deterioradas o de poco movimiento o
faltantes y/o sobrantes y que con esa informacion la gerencia general de la empresa
pueda tomar las mejores decisiones del caso, tanto contable como
administrativamente, por otro lado, se toman en consideracion los criterios
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establecidos por las normas contables respecto al valor de realizacion que debe
confrontar con el costo real de los inventarios al cierre de cada periodo contable para
ver la posibilidad de realizar el ajuste contable correspondiente por desvalorizacién
de existencias que los inventarios deben considerar a efectos de mostrar saldos
correctos no solo en la contabilidad sino en el Estado de Situacién Financiera y

Estado de Resultados Integrales.

Figura 39

Manual de Procedimientos de toma de inventarios fisicos

MATITAT. DE PROCEDIRIERTO DHE
TOMLA DE INVENTARIO PSgina 3 de 13

ICE

LB HORMA LS GEMERALES

aj La Serencia y Administracién son las arsas encargadas de
disponer la oporiunidad =n gue deba realizarse el Inventano Sensral.

[ 1] El Contador Seneral es | responsable de la toma del
Inventario General de existencias de los almacenes d= la
Empress.

) Los jefes de sguipo designados por =] Contador general para =l
ineentarioc en &l almacen son responsables del cumplimiento de las
normas y procedimientass de inventanoc a quse s2 refiere 3 presents
Marma.

WL PROCEDIMIENTO S
7.1 PROGRAMACION DEL INWENTARND

Faso 1-. La Gerencia y Administracién dispondrid la oportunidad en
gue deba realizarse el Inventaric General. que de preferencia deberd
sjecutarse en la segunda quincena del mes de Dicismbes d= cada afio.

Faso 2.- La Gerencia y Administracion ean funci@n al plazo
establecido fjara el cronocgrama de inwentario en el almaceén de la
SMPpresa.

Wl PREFPARACION DE INVENTARIO

Faso 2Z.- El Contador General comunicard  mediante

dirigido a Gerencia la ejecucidn del inwentaric con indicacion de la
fecha hora y asi como las demds nstrucciones que se considers
necesaras.

Faso 4-. El Dpto. de Contakbilidad, teniendo en cusenta la planificacidn
efectuads sobre los inwentsrios a reaslizarse disgondra -

= El mombramienio de & personas para 2l proceso de inventanio.

= Entregara 3l personal de inventario la Hoja de Instrucciones para la
Tama de Inventaro (Wer anexo 43

- Eptrsgsra al eguipo d= inventario las fichas de toma d=
Inwentario (Wwer anaxo I}

= Coordinara con =l Dpio. Adrinistraties. la mowvilidsd v la entrepa
de Otiles de inweniario y otros elementos necesanos para sfectuar
la Iakbsor.

Nota. Como podemos ver en la Figura 39, se presenta el manual de procedimiento de

toma de inventarios.
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IV DISCUSION Y CONCLUSIONES

4.1. Discusion

Confrontar la realidad problemética y el logro del aporte respecto al manual
de procedimientos de control interno de cuentas por cobrar contribuyé a mejorar
el control interno de las mismas. Coincidiendo con el trabajo de investigacion de
Chiluisa (2021), donde refiere que “Contribuir en la mejora de los procesos
contables mediante la formulacion de estrategias de control, politicas, normas y
procedimientos que aseguren la fiabilidad en el registro de las transacciones
contables.”

Confrontar la realidad problematica y el logro del aporte respecto a la
propuesta de toma de inventario fisico en el 4rea de almacén y un manual de
procedimientos contribuyé a la realizacion de toma de inventarios de las
mercaderias en el almacén de manera adecuada. Coincidiendo con el trabajo de
investigacion de Malan (2019), donde concluye que “Con el disefio del manual de
procedimientos el area de inventarios mejorara su rendimiento y de esa forma de
la empresa que es ofrecer calidad, eficiencia y eficacia de todos los procesos de
gestién de inventarios, evitando aumentar los costos que afecten a los ingresos
de la empresa.”

Confrontar la realidad problematica y el logro del aporte respecto a la
propuesta de los lineamientos para el manejo del fondo fijo contribuyé a mejorar
la gestiobn y control de la misma, cumpliendo con los lineamientos para la
administracion, transparencia de informacién y control del gasto en los fondos fijos

de la empresa. Coincidiendo con el trabajo de investigaciéon de Coz y Perez
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(20171), donde concluye que “La eficiencia en la gestion de fondos fijos se

incrementa a través de la supervision del cumplimiento de los procedimientos de

control interno y de las actividades que realiza el personal de la organizacion.”

4.2.

b)

Conclusiones

La elaboracion de formatos en Microsoft Excel para el control de inventario
de mercaderia permitié establecer un control y detalle de las mismas en la
empresa tanto en unidades fisicas y en valor, asi como en cuanto al
movimiento de entrada y salida de las mismas, por tanto, con el presente
trabajo se da cumplimiento de objetivo especifico segun literal a).

La mejora de procedimientos de control interno en cuentas por cobrar
permiti6 mantener un flujo de efectivo beneficioso para la empresa, que
ayudo a cumplir con los compromisos financieros y tributarios de la misma,
por tanto, con el presente trabajo se da cumplimiento de objetivo especifico
segun literal b).

La propuesta de los lineamientos para el manejo de los fondos fijos permitio
mejorar el manejo de los mismos al establecer politicas claras, asignando
responsabilidades, elaborando procedimientos, garantizando
documentacion adecuada para su debida justificacion permitiendo un
registro adecuado de los gastos y evitando reparos tributarios, por tanto,
con el presente trabajo se da cumplimiento de objetivo especifico segun

literal c).
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d) La propuesta de toma de inventario fisico en el area de almacén y un
manual de procedimientos permitio verificar la razonabilidad de los datos y
detectar discrepancias entre el stock de las mercaderias y la informacion
registrada en la contabilidad, evitando presentar informacion distorsionada
en los Estados financieros, por tanto, con el presente trabajo se da

cumplimiento de objetivo especifico segun literal d).
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V RECOMENDACIONES

a)

b)

d)

Se sugiere a la administracion de la empresa, implementar el control de
inventarios de mercaderias a través de un software que permita desarrollar este
control de una manera mas eficiente y que ello contribuya a tener mejor
informacion para efectos administrativos y contables.

Se sugiere a la gerencia general de la empresa, se evalle con cierta permanencia
procedimientos de control interno respecto de las cuentas por cobrar y realizar un
esfuerzo de integrar este procedimiento a los demas procedimientos que debe
existir para el caso de otras cuentas relevantes en la gestién y resultados del
negocio.

Se recomienda seguir aplicando el manual de procedimientos de fondo fijo, ya que
ayudo a cubrir gastos de improviso que sean necesario para el correcto desarrollo
de las actividades en las areas de trabajo y a reducir las rendiciones sin
comprobantes de pago, evitando reparos tributarios al momento de realizar la
liqguidacion del Impuestos la Renta de cada cierre contable.

Se recomienda seguir aplicando el manual de procedimiento de toma de inventario
fisico de almacén, porque permite tener el control de las mercaderias en el
almacén, ademas de facilitar el conocer qué productos son de lenta rotacion, qué
mercaderias se encuentran deterioradas y finalmente permite identificar si existen
faltantes o sobrantes al cierre de un periodo contable, que dé lugar a las

contabilizaciones pertinentes.
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VIl ANEXOS

Anexo 1.- Ficha RUC DE LA EMPRESA ICESAC

<* SUNAT

FICHA RUC : 20466119939
INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C

Apellidos y Nombres & Razdn Social
Tipo de Contribuyente

Fecha de Inscripeitn

Fecha de Inicio de Actividades
Estado del Contribuyente
Dependencia SUNAT

Condicidn del Domicilio Fiscal
Emisor electrionico desde

Comprobantes electrdnicos
Tamafio

Informacion General del Contribuyente

INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA 5_A.C
39-50CIEDAD ANONIMA CERRADM

30403/ 2000

01,07/ 2000

ACTIVO

0023 - INTENDENCLA LIMA

HABIDO

02,/05/2018

FACTURA {desde D2/05/2018), BOLETA (desde 17/09/2018), (desde
25/06/2020)

MEDIAND

Mombre Comercial
Tipo de Representacion
Actividad Econdmica Principal

Actividad Econdmica Secundaria 1

Actividad Econdmica Secundaria 2
Sistema Emisidén Comprobantes de Pago
Sistema de Contabilidad

Cadigo de Profesion / Oficio
Actividad de Comercio Exterior
Nimers Fax

Teléfono Fijo 1

Teléfono Fijo 2

Teléfono Mdvil 1

Teléfona Mdvil 2

Correo Electrdnico 1

Correo Electrdnico 2

Datos del Contribuyents

4690 - VENTA AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADA
8299 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS
M.C.P.

FANLUAL
COMPUTARIZADO

IMPORTADOR

1 - 4255277

1 - 4257771

1 - 3370187

1 - 954165958

- - 940307294

contabilidad@icesac. com.pe
asistentecontables@dbasociados. com. pe

Actividad Economica
Departamento
Provincia

Distrito

Tipo y Mombre Zona
Tipo ¥ MNombre Via
Mra

Km

Mz

Lote

Dpto

Interior

Otras Referencias

Condicidn del inmueble declarado como Domicilio Fiscal

Domicilio Fiscal

4690 - VENTA AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADA
LIMA

LIMA

LIMA

URBE. CHACRA RIDS NORTE

JR. SICLWAMNI

1638

ALT. COLISED AMALITA,
ALQUILADD

Fecha Inscripcién RR.PP
Mimero de Partida Registral
Tomeo/Ficha

Falio

Asiento

Origen del Capital

Pais de Origen del Capital

Datos de la Empresa

14,/03/2000
11163534

MACTOMNAL
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OBJETIVO GENERAL

Proveer los lineamientos y polilicas gque regulen los procedimiantos para
la aplicacion del sistema de Control Intermo en las cuentas por cobrar, con
el fin de constituir un instrumenio iddneo para suministrar informacidn en
el registro y control de dichas cuenlas, genarada por las distintas areas
gue conforman la empresa y 5 centralice su cobro an el area da cusnlas.

OBJETIVO ESPECIFICO

Aplicar los procedimientos de cuwentas por cobrar, para oblenar la
avidancia nacasaria y llegar a una conclusion con respacto a su carracta
valuacion, revelacian y presentacion en los estados financieros, mediante
un registro individual, aclualizade y dalallado, de los usuanos MOrosos
para el desarrolio de las tareas de seguimianto de las cusnlas por cobrar.

ALCANCE

El presente Manual de politicas v procedimienios de las cuentas por
cobrar, 85 dé ejacucidn obligatoria para todas las areas Administralivas,
Financieras v Contables en la empresa. La aplicacion de los lineamientos
aslablecidos an el presante manual se suscrbe an el proceso de las
Cuentas por Cobrar. Brindando de manera oportuna, eficaz v ransparente
la atencion requerida para los regisiros y gestion de cobros.

RESPONSABILIDAD

La responsabilidad dal cumplimienio de los lineamientos y polilicas
aslablecidas en al presenbte manuwal es aplicable a las personas
encargadas del manajo y cobranzas de las cuentas por cobrar.

ELEETRADG POR RLTTTRETAG PR
[ TEISELL I SETT OO A8 P EITRIAS] WIARTA RATCHWELL SALTRLL
5] ASSTEHTE CIESTARLE ':-Ill'l JEFESTE JEERAL

Fecha A Fucka WRTIRIET
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V. DISPOSICIONES GENERALES

51. Toda venla de mercaderia, se emilird un comprobante de pago
(factura o boleta de venla-consumidor final).

5.2 Se adjuntard un informe por la venla realizada con la factura
amisar.

5.3. La cuslodia y archivo de los comprobantes de pago (Faclura,
Bolelas, Nola de Crédilo, Mola da Débilo v Guias de remisidn) se
realizara de forma corralativa.

54. La cobranza en efectivo deberd ser depositado como maximo
dantro dea las 24 horas en las cuentas correntes de litlularidad de la
Bmprasa.

5.5. Encaso de recepcion de cheques, sa revisara que contenga el selle
da no negociable y que aste a nombra da la empresa.

56. Se realizard una planilla de cobranza, en la que sa identificara los
ingresos por caja chica y lo recepcionados en las cuenfas
corrianteas.

Vl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Toda salida de mercaderia por venla nacional, por mueastra u ofro
concapbo tendra como sustento una Guia de remisicn.

B.2 Las guias de remision se emitiran de forma comelativa e incluirdn los
datos del clienle, fecha, canlidades, codige y descrpcion de la
mercaderia, molivo de la salida (wenta, muestras u olros). En caso
de salidas por muesiras u ol conceplo similar sa indicara al
rasponsable de la mercadaria.

ELREMRAIN POR EUTREZAG PR
—— VEIEEL IHEETE EUY 45T Py M/TRLAREMLGRIA BATCHWELL GARTRIA
Caiga AQYTESTE COSTASLE CNJ  OERESTI GDERAL
Feta TR e, Fiata WATRL
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6.3 La emision de la factura y/o boleta de venta se realizard de forma

6.4

B.5

6.6

6.7

conjunta con la guia de remision, an caso excepcional |a emision ¥
entrega se efectuarad dentro de las 24 horas.

En caso de anlicipo de clientes la facluracion se realizard con la
varificacidn del importe en cuenta comente o la recepcicn del
dinero, luego se emilira la factura wo boleta de venla por el anticipo
recibido.

El archivoe de las guias de remisidn copia remilente y lransportista
se realizard de forma correlativa, en caso se encuenire anulado se
colocara al sello da “Anulade™ y se adjuntara lodas las copias
{destinatario, SUNAT, Ilransportista, control administrativo vy
ramitanba).

El contral v custodia de las facluras, boletas de venta, nola de
cradilo v da débilo de la copia remitents ¥ control administrativo se
realizar de forma cronoldgica ¥ numérica, en caso de que el
documanta asle anulado sa colocara al sello de "Anulada"” y s&
adjuntara todas las copias (adquiriente, emisor, SUNAT, control
administrativa).

Diariamente s& actualizara el Control de Facturacion y

Cobranzas (Formato 01), el cual deberd incluir la siguiente
informacien minima:

Factura y/o Boleta de venta, Lelra: ndmera, fecha de emisién vy
vancimianio, fecha de enlrega al cliente, moneda.

il

ELERIRAL POR ENTRTA PR
VRIS LSSNTT CUTY ASLS P SFPLARILARIA BATTHRELL SKVIRL:
ASITTENTE COFTASLE (MM OOREIE ODERAL

AL LR, e Fiadhia LA TR
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6.8

6.9

6.10
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Cliente: nombre del cliente y RUC.

Guia de remisidn yio informe &cnico: namero, fecha de emision
y asociado al comprobante de pago.

Cobranza: impore y fecha de la cobranza, moneda.

Medio de cobro: efective, cheque no negociable a nombre de la
emprasa, transferencia o depdsito en cuenta bancaria.

La cobranza comprendea al iotal del importe de la factura wo boleta
de wanta, incluyendo los comprobantes de relencion gque
comprande &l 3% del monio facturado (si el cliente es agenle de
relencion) v la verificacion del ingreso por detraccion en la cuenta
del Banco de la Nacidn, en caso de sarvicios prestados.

El monio maximo parmitido por cobros en efective es S/ 1,500.00
soles yio USS 500.00 dolares estadounidenses, se deberd emitir un
“Woucher de Ingreso a Caja” (Formato 02Z), v el depdsilo en
cuenia corriente se realizara de forma diaria.

Diariamente &l responsable de la cobranza elaborara el reporile de
“Planilla dé cobranza”™ (Formato 03), an el cual sa anolara los
datos del documento por cobrar (factura, boleta de venta u otro
comprobante de pago), la fecha del cobro (en caso de chegues
indicar |a fecha de depasita), medio de pago, nimeard de oparacion,
Banco, nimearo del comprobante de retencidn.

Ciiga
Fichi

ELRRIRAIG POR EATTORETAG FOR
TESSELA LBSETT CUEY ASD8 [ RITFLIARE BIARLL BATTHRELL SALVTRLL
TR Fraid 1ETAT
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VI. MECANISMOS DE CONTROL

7.1 El area de confabilidad verificara la correlatividad de los
comprobantes de pago, asi como emision oportuna de los mismos, se

informara a la Gerencia de las deficiencias detectadas a fin gue se
dispongan las acciones administrativas pertinentes.

7.2 El area de contabilidad al cierre de cada mes efecluara el cruce del
saldo que figura en el reporte “Control de facturacion” con el saldo
segun registros contables.

Viil. FORMATOS

8.1 FORMATO DE CONTROL DE FACTURACION

"csw CONTROL DE FACTURACION

ELAEORAD0 POR AUTORSTADO POR

Ween TERSDTA LNSITT CUEV ASD | Mg MYPIAMMARIA SATCIRELL GAVIRIA
Conga ASITENTE CONTASLE ’ Cwy  oEEETIODERAL

Fea w2 J » Focsa ‘ WeTN?
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8.2 VOUCHER DE INGRESO DE CAJA

~ICE..
RECIBO DE CAJA
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8.3 PLANILLA DE COBRANZAS

‘lCE PLANILLA DE COBRANZAS
m M.”h
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OBJETIVO

Establecar las normas institucionales que regulen los procedimientos para
la administracion del Fondo Fijo para Caja Chica que se efectien dantro de
la Entidad, de conformidad con los principios v crlénos de auslendad,
fransparencia y racionalidad del gaslo, delerminando las responsabilidades

de las diferentes dreas en la empresa que intervienen an su ejecucion.

ALCAMNCE

Las normas y procedimientos eslablecidos en la presante direcliva deben
ser aplicadas y cumplidas obligatoriamente por el Area da Tesoreria de la

oficina Administracian y supervisar su cumplimiento por el drea conlable.

MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES

El presente Manual podra ser modificado v aclualizado por efeclos de la
evaluacion periddica de su aplicacion, para el Area de Tesoreria vinculadas
a los referidos procesos v procedimientos presentaran la cormespondients
propuesia fundamentada a la Oficina de Administracidn, |a que una vesz
evaluada sera remitida a Gerencia General, para su cormespondienta

madificacian y aprobaciin.

DISPOSICIONES GENERALES

ELASORA PR RLTORLADD PR
Mot TERMEI4 [T JLL ATE Homie WIYEIALM MARTA HATCHIELD GANTRLA
Cisga AT OONTABLE | GOy OERDSTE QDNERAL
Feda AT Fald TLAIr i)

85



-'II :E MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
0 el 5 FONDO FUIO

Pagina 3 de 10

4.1. Responsables de los Procesas de uso del fondo fijo para caja chica:

a. Es responsabilidad del Jefe de Administracion, a través del Area de
Tesoreria, da realizar los procesos para la administracion del Fondo Fijo
para Caja Chica de la Empresa.

b. La aulerizacion de pagos en efective corresponde al Jefe de Administracion
¥, quien puede delegar esla facullad sin perjuicio de su responsabilidad.

c. El Tesoraro as el responsabla de la Administracion del Fonde, aplicando los
procasos respeclivos.

d. El Tesoraro, es responsable de la custodia del efectivo, documento y
archivos del mismo, por lo que debera guardar éslos an las inslalaciones
fisicas y en muebles espedales, los que deberan conlar con la proteccion y
carmaduras adecuadas, asi como adoplar las medidas de seguridad

necesarias para el cobro de los cheques vy el traslado del efectivo.

4.2. Precisiones respecto al manejo del fondo fijo para caja chica

a. El Fondo fijo para caja chica, es un monio parmanente v renovable ulilizado,
genaralments, para elecluar gastos menoras que demandean su cancelacion
inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente

programados para aefeclos de su pago mediants olra modalidad.
b. Esta prohibido ulilizar los recurses del Fondo Fijo para caja chica:

+« Realizar adelantos de remuneraciones y préstamos o cualquier tipo

dea gasio de rémuneracicnas.

ELXSORACT FOE ALTCRLTARG PR
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= [Pagos de Honoraros Profesionales.

# Efecluar el cambio de cheques personales por cualguier conceplo o

circunstancia.
= [Realizar pagos diferentes al consignado an al Vala Provisional.
# Efecluar pagos programados mediante ofra modalidad.

Los gastos no considerados en el presante Manual no seran reconoccidos,
con excapcion de los gaslos que s& incurran por fuerza mayor ¥ gue

cuanban con la debida autorizacion de Gerencia.

. Esla prohibido presentar como susiento de gaslos facturas, bolelas yio

lickels cancelados con laretas de crédito.

. El mania d&l Foendo Fijo para caja chica de la empresa, sara aslablecido yio
modificade a propuesta del area de Adminisiracidn, teniendo en cuenta el

flujo operacional de los gasios y las posibles conlingencias.

El Fondo Fijo para caja chica sera asignado al responsable de su
administracion, gue para &l caso da |la empresa as al Tesoraro, designado
por Gerancia, a nombre de guien exclusivamente deberan ser girados los

chequas para la reposicion del Fondo.

. La entrega provisional de recursos con cargo al Fondo se olorgara con la
aulorizacidn expresa del Jafe de, en cuyo caso los gastos efectuados deben

justificarse documenladamente denfro de las 48 horas de la enlrega

cormaspondiants.

ELASORSIT PR ALITCRITADG PR
Horibs: TR LISSETT {UEW AKEE Worme  MIVESAMMLARIA HATCHTIZD GAlTRIA
Ciiga ASITIESTE CONTANLE ComE.  CERDSTE QENERAL

Fada AT Fadha (It air inr) pig. 4

87



-'Il :E MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
sac FONDO FLIO
S N 84C Pagina 3 de 10

h. El Jefe de Adminisiracion de la empresa, debe disponer la realizacion de
argueos inopinadas, sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion v conlrol a

cango dal area contable.
4.3. Prohibicion de pagos en efective dal fondo fijo:

Se encuenfra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo para
acciones dislintas de las eslablecidas en el presenta Manual, bajo

responsabilidad del Jefe de Administracian y el Tesorero.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1. Apertura, Modificacién y Liguidacion del Fondo:

a. Los cheques para |a reposicion del fondo seran girados Onicaments a nombre
del Tasarera.

b. El Tesoraro procesa los Ingresos al Fondo Fijo de Caja Chica, en el Sistema
Contable Concar y registrando los datos de ingresos del Fondo de Caja Chica:
Tipe (Apertura /| Reposicidn), Fecha, Comprobanie de Pago y Cheque.
Posterormeants, emite al reporte de Ingresos a |la caja Chica.

c. El Fondo se liquidara a los siete dias postanor a la entrega del chague.

5.2 Autorizacion para Egresos del fendo
a. Los dnicos colaboradores de la empresa que, de maneara indistinla, tienan la
facultad de autorizar desembolsos (egresos definitivos) del Fondo; son el Jefe

de Administracion y las parsonas a quien &sla delegue lal facullad en forma

axprasa.
ELASORADD PR AUITORLEAD PR
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En caso da ausencia, sara una persona dasignada por el area conlable.
b. Esta prohibido efectuar cualguier desembolso del Fondo que no cuente con la

autorizacion de los Gerencia.

5.3. Procedimiento para Desembolsos:

c. El Tesorero enfregara en orden cronoldgico, para pagos en efectivo, al formalo
"Wale Provisional " a los solicilantes.

d. El Tesorero, a la presentacidn del "Wale Provisional” debidamenle aulorizado
por &l jefe de Administracion, conlfrastara la firma y sello de autorizacion dal

documeanio.

5.4, Rendicion de Cuenta por Desembolsos Provisionales
a. La rendicidn de cuenta serd efectuada bajo responsabilidad de agquel que
recibit el efectivo {desembolso provisional), dentro del plaze de 48 horas:

# Los Comprobanies de pago establecidos por la Superintendencia
Macional de Administracion Tributaria — SUMAT, cuando se trate de
compra de bignes ylo prastacion de servicios.

# Los fondos destinados a vidlicos no programados, se rendiran de
acuerdo a las normas establecidas en la empresa para tal fin.

b. El Tesorero, esla lacultado para hacer repams y observaciones y rachazar los
documentas no conformes.
c. La rendicion se dard por aceptada cuando los documenios entregados cusnlen

con la conformidad ded Tasarero.

ELAS0RACD PO RUTORLZADD PR
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d.

En &l aclo de rendicién de cuenta, el Tesorero, estampara el selle de "PAGADD
" v la fecha en cada uno de los documenios presentados que cumpla con los
requisitos asiablecidos.

El Tesoraro procesa la Rendicion de lbs Vales Provisionales ejecutando los
sigquientes pasos:

*» Hegistra, para la Rendicion del “Vale Provisional, los datos dal
Comprobante de Pago: Fecha del documento, Tipo de documenio,
MNumers de documents, Proveedor, Dependencia, Monto. Asi mismo,
registra el detalle del Comprobante de Pago.

El Tesorern, informara al Jefe de Administracidn sobre los egresos
provisionales que han excedido el plazo para su rendicién, adjuntando una
fotocopia del "Wale Provisional”, inmediatameanta de producido aste hacho.

La “Rendicion de Gastos”™ con el V’B® del Tesorero, Jefe del area de
Administracion =8 enlregara al area conlable con los  documenios

sustantatorios del Fondo y un ejemplar para el correlativa del Tesaoraro.

E.5. Documentacion sustentatoria de Gastos

Documento  de  suslento de egresos provisionales serdan los  egresos
provisionales del Fondo, se efeciuaran mediante el formato "vale Provisional”

&l gue debera ser pre-impréso ¥y numarado corralalivameanie

ELMS0RM0N POE: HITORLZADG POR
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5.6. Documentos sustenta torios de egresos definitivos

Los Comprobantes de Pago que cumplan con los requisitos establecidos por la
SUMAT emitidos a nombre de la Empresa con RUC 204661198939 Vales de

mavilidad que dabera ser numerado cormalativamenta
5.7. Reposicion del Fonda

a. El Tesorero, procurard mantener una adecuada disponibilidad de efeclivo que
b permila atender los regquermientos oportunameanta, para ko cual realizara las
siguientas acciones:

# Podra solicitar la reposicion del Fondo, cuando el saldo del mismo sea

igual o meanar al 0% del monlo tolal asignado o al ciarme dal mes.

= Healizara las coordinaciones ¥y &l seguimienta para oblener la pronia

raposicion del Fondo.

b. Elcheque de reembolso respectivo sera girado a nombre del Tesoraro.

5.8. Registros del Fonda

a. El Tesorera, llevard y maniendrda aclualizado el Archivo de Rendiciones da
Gastos, que deberd contener lodos y cada uno de los ingresos v egresos del
Fondo en forma pormancarizada y en orden cronoldgico, debidamente visados

por &l jefe de la Oficina de Administracion y por el Tesoraro.

5.9, Arqueos del Fondo

ELABORADN PR RUITCRLAD R
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a. Deberan praclicarse arqueos pericdicos y sorpresivos, sobre el Fondo
asignado an las oportunidades dispuestas por el Jale de Administracian.

b. El jefe de Administracion v el Jefe del Area de Contabilidad dispondran la
realizacion de arquecs, cuando o considersn conveniants.

. El resuliado de los arguecs debse ser informados a los niveles suparniores
cormaspondisnies.

d. 5i el resullado del argqueo praseniara sobrantes o fallanies, estos seran
sustamtados por e Tesoraro ¥ consignados an al Acla de Arqueo, debiendo
revertir el axcedanie o reponer el faltanta.

& El Tesorero, debera mantenar archivadas las aclas de los angqueos

praclicados.

DISPOSICION FINAL

El presante Manual rige a partir da |a fecha de su aprobacidn.

ANEXOS

AMEXO 1: FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE REPOSICION DEL FONDOD
FLIO PARA CAJA CHICA

AMEXO 1: VALE DE CAJA CHICA
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ANEXC 1: FLUJOGRAMA DEL PRCCESO DE REFPCSICICN DEL FONDO

ANEXO 2: CALA DE CAJA CHICA

VALE DE CAJA CHICA
SAC de de 20 .
AT ORI T Pore
Sirvase entregar a:
La suma de;
En concepto de:
SOLICITANTE AUTORIZADO
AN L T e
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fané welen Focna 1 omMm

Anexo 4.- Manual de procedimientos de Toma de inventarios fisicos
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PROCEDIMIENTO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE ALMACEN

I.  FINALIDAD

Determinar la existencia fisica de las mercaderias de propiedad de la
Empresa que se encuentren almacenados en el almacén. Dicha
werificacion deberd ser contrastada con las existencias que figuran en
los registros contables de la empresa a la fecha del inventario.

I OBJETIVOS

a) Planificar |a realzacion del inventanio fisico en &l almacén de la
Empresa.

by Preparar el matenisl necesario para la toma de imventario fisico.

<) Organizar la toma de invantario fisico de almacén de tal manera que
el mismo se Beve a cabo utilizando criterios de racionalidad y
eficiencia.

. ALCANCE
La presents norma alcanza a los Dpto. de Contabilidad.

IV. PROBACION Y DNULGACION

- AprobaciGin - Por Gerencia General
- Divulkgaciin y - Por Dpio. de Contabilidad
actuslizacion
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V.

ViL

NORMAS GENERALES

a) La Gerencia y Administracion son las dreas encargadas de disponer |a
oportunidad en que deba realizarse el Inventario General.
b) El Contador General es el responsable de la toma del Inventario
General de existencias de los aimacenes de la Empresa
c) Los jefes de equipo designados por el Contador general para el inventario
en el almacén son responsables del cumplimiento de las normas y
procedimientos de inventario a que se refiere la presente norma.

PROCEDIMIENTOS
7.1 PROGRAMACION DEL INVENTARIO

Paso 1-. La Gerencia y Admunistracion dispondra la oportunidad en gque
deba realizarse el Inventario General, que de preferencia debera ejecutarse
en la segunda quincena del mes de diciembre de cada afio.

Paso 2.- La Gerencia y Administracién en funcién al plazo establecido fijara
el cronograma de inventario en el almacén de la empresa.

PREPARACION DE INVENTARIO

Paso 3.- El Contador General comunicara mediante memorandum dirigido a
Gerencia la ejecucién del inventario con indicacidn de la fecha hora y asl como
las demas instrucciones que se considere necesarias.

Paso 4-. El Dpto. de Contabilidad, teniendo en cuenta la planificacion efectuada
sobre los inventanios a realizarse dispondra:

= El nombramiento de las personas para el proceso de inventario.

= Entregara al personal de inventario ia Hoja de Instrucciones para la Toma de
inventano (Ver anexo 1)

. Emregglj'é al equipo de inventano las fichas de toma de Inventario (Ver
anexo

« Coordinara con &l Dpto. Administrativo, |la movilidad y la entrega de (ties
de inventario y otros elementos necesarios para efectuar la labor.

Paso 5.- El Contador general y Gerente se reuniran con el personal que
efectuara la toma de inventario y explicara los mecanismos, procedimientos y
demas instrucciones necesarias para efectuar la labor debiendo absolver las
dudas que pudiera tener el equipo de inventario. En esta reunién previa se
designara los grupos de trabajo, asi como la estrategia y forma de efectuar la
labor en el almacén. Se entregara asimismo &l material de trabajo necesario
para la labor de campo a realizar.

3
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EJECUCION DE INVENTARIO

Paso 6.- El almacenere y su personal intervendran en el inventario solo para
indicar el lugar donda se encuentran ubicedos las mercaderias y para aclarar

aspectos regueridos por el equipo encargado.

Faso T.- Seguidaments se procederd a efectuar el corte documentano debiendo
firmar &l jefe de eguipo todas las notas de ingreso y salida gue se encontrasen en
proceso de tramite anotando en un documents denominado Corte de Inventario
la relacidn de los documentios anies sefalados v demas oCUMENCias NECcEsanss
prewias @l inicio de la labor de conteoc. Dicho documento serd suscrito por el
Contador general, jefe de equipo y encargado del almacean.

Faso 8- Una wez concluida la labor de conteo de los matenskes el parsonal
imventanador suscribird todas las hojes de trabsjo procediendo a entregar &l jafa
de equipo dichos documenios. El jefe de equipo podra ir requirendo hojas de
trabajo terminadas a medida gue franscurre &l imeentario con k& finalidad de ir
adelantando su trabajo de centralizacitn de datos.

Faso 8- El jefe de inventario o el jefe de equipo en su caso procederan al traslado
de los datos contenidos en las hojas de trabajo al listado de controd de inventarnio
en ariginal y copia siguiendos & procedimients que s& detalla

a) Se verificard la cantidad inventarisds con el saldo que figura en & listado.

k) En caso de encontrarse diferencia, inmediatamente se efectuarda el
recontes en presencia del jefe de insentario y el jefe de almacsn.

¢} De parsistir la diferencia esta serd refrendada por el jefe de inventario v el
almaceners en la linea cormespondiente del listado.

Paso 10.- Terminada la labor de werificacién, al final de los listados deberdn
suscribirios necesariaments el encargado del almacén y el jefe dea equipo
haciendo un resumen de los faltantes y sobrantes.

Se procedera seguidamente & desglosar el listado an onginal y copia entregando
al encargado del almacén el ejemplar gue l& comesponde.

Faso 11.- Al finalizar el proceso de imeentanio fisico & eguipo de inventaradores
entregaran al jefe de equipo &l material de trabajo, quien & su vez kb enregara al
Contedor General. Toda la documentacién de trebajo. base de constataciGn
del inventarno sera archivada
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IX. RESULTADO DE INVENTARIO

Paso 12.- El Contador General en funcién a los papeles de trabajo elaborara
un informe de inventario que seri entregado a la Gerencia para que esta
determine el destino de las diferencias de inventario previo analisis e
instancias que corespondan en estos casos.

Paso 13.- El Departamento de Contabilidad procedera a contabilizar y
procesar en el registro de kardex valorado de almacén dichas diferencias
contra una cuenta denominada variaciones de inventano positivas o negativas
segln sea el caso.

Sobrantes de inventano. -
Determinar su origen, principalmente por las siguientes causas:

a) Documento fuente no registrados en el kardex fisico.

b) Mercaderias entregadas en menor cantidad a la autorizada en el
respectivo comprobante de salida.

c¢) Entrega de un bien similar en lugar del que figura como sobrante.

Cuando los sobrantes tengan su ongen en la entrega de un bien similar en lugar
del sobrante, implica que la misma cantidad del bien sobrante debe figurar como
faltante en bien similar entregado. En este caso se procedera a realzar el ajuste
correspondiente el mismo que serd verificado por el jefe de inventario.

Faltantes de inventario. -

En este caso se determinara lo siguiente:

a) Faltantes por negligencia o sustraccidn: El almacenero o servidor a cargo de
la custodia son responsables tanto pecunaria como administrativamente de
la perdida.

b) Faltantes por volumen de movimsento: En estos casos se determinara los que
corresponden a instrumentos de medida y/o en cantidad dentro de margenes
aceptables.

Paso 14.- En razdn a los informes mencionados y a otros elementos de juicio que
considera conveniente procedera a determinar el destino de las diferencias.

Paso 15.- La Gerencia tomara las medidas que el caso amerite debiendo en
todo caso comunicar al Departamento de Contabilidad el resultado del destino
de las diferencias para que este proceda a contabilizar segin corresponda.

Paso 16.- Fin del procadimiento
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X. ANEXODS

Anexo 1: Hoja de instrucciones a ser entregado a los inventariadores

Anexo 2 : Ficha de toma de inventario de existencas.

Anexo 3 Formulario *Corte documentaria®.

Anexo 4 - Modelo de "Acta de inicic de toma de inventaric general de
existencias®.

Anexo 5 Modelo de "Acta final del inventario general de exstencias”®.

APFRUOBAINY MR RESCLUCHNS DE GEREMNCLA GGEMNERAL M Ok ESAC INEL
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AMEXO 1-A

INSTRUCCIONES PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE ALMACENES

A SER ENTREGADO AL PERSOMAL QUE CONFORMA EL EQUIPO
DE INVENTARIO

Fara la toma de inventario general se sequird los siguientes pasos:

1.- El personal inventariador previaments a la ejecucibn del inventario, se
rewnird con su jefe de equipo con la finalidad de recibir instrucciones y absolver
dudas sobre la realizaciin del trabajo de campo. En esta reunidn se |e
entregars &l material de trabajo necesaro e instructivo que e permita llevar
eficientemeante la labor encomendada.

2.- El personal inventariador se presentara ante su jefe de eguipo en el dia,
lugar y hora sefialado portando el material entregado por su jefe de equipo
para la ejecwciin del trabajo. En este paso el jefe de equipo procederd a
Esignar las zonas de trabajo que debersd cubrir el grupo de trabajo, asl como
oiras indicaciones necesanas antes de proceder 8 efectuar el inventario.

3.- El personal de inventanadores deberd anotar los datos de cabecera de las
fichas de imentario en todas las hojas que le sean entregadas las mismas gue
constituyen papeles de trabajo del inventario realizado v que servirdn como
sustento del trabajo realizado.

4_- El inventario serd al barrer y se realizara por parejas, donde uno contara y
otro apuntard en las fichas de imventario en filas debidamente ordenadas
consignando la fecha gue cormesponda al inventario.

5.- Bl proceso de conteo inmvolucrara las acciones de contar, medir, pesar y
ofras acciones gue permitan la constatacién fisica de los items inventariados.
En caso de dudas respecio al conteo se solicitard la presencia del encargado
de almaceén para absolver las interrogantes.

G.- El proceso de anotaciin debera contener el cédigo del item, la cantidad
encontrada y el cBdigo de ubicacién de ser &l caso. Seguidamente la persocna
que cuenta anotara en la tarjeta de control visible, en el campo de descripcion
: PInventario de fecha * v asimismo snotara la cantidsd

inventariada y un visto que evidencie la labor efecteada.

En el caso de encontrarse deteriorads |a tarjeta de control visible, recomendara
al almacensro para que la sustituya.

Al término del dia se enfregaran las Fichas de imventario al jefe de equipo
quien las custodiara hasta el dia siguienta.

T- En el caso de bienes inventariados que fuvieran diferencias los
inventariadores procederan al reconieo en presencia del jefe de inventario y
almacenero para confimmar o corregir el trabajo efectuado.

- Una wez concluide la lebor de conteo de los materiales el personal
inwentariador suscribira todas las fichas de inventario procediendo a entregar
al jefe de equipo dichos documentos. El jefe de equipo podra ir requiriendo

11
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dichas fichas terminadas a medida que transcurre el imventario con la finalidad
de ir adelantado su trabajo de centralizacién de datos.

8.- Al finalizar la labor de inwentaric determinada por el jefe de eguipo, el
personal imventariador proceders a devolver el material que se le entregt para
la realizacién de su trabajo debiendo los

12
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Anexo 2 : Ficha de toma de inventario de existencias.

FICHA DE TOMA DE INVENTARIO EXISTENCIAS

ALMACEN | | Anexo N° 02
os del personal de inventario Pagina N*
lkdos y Nombres : Fecha
lidos y Nombres .
igo Eodloo
Und. Cantidad Observaclones [item Und. \Cantidad|Observaciones
Contado por Anotado por Jele de equipo
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Anexo 3 :Formulano "Corte documentario”.

CORTE DOCUMENTARIO

) I Y AL 0 —

Ea b fecha ) Corte Documentasio, se han  encomtrado s siguionies  docsmonkos  mo
tramitados en of rogisar de Kardon del Almacén,

Nota de Ingreson
RO FECHA TEM DESCRIPCION UM | CANTIDAD
Nota de Salid
— —— — — e = —m e
RO FECHA ITEM lll’b'('!_ll(‘l()\ M ('A\‘“l\\_l_L

Dachos documentos  seedn ingresados on la feche, pam a proceder 4 la enmsidn del liviado
definitivo que servird de base para 1a Toma del lanventanio,

FENCARGADO ALMACEN JEFEDEEQUIFO. CONTADOR GENERAL
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Anexo 4 Modelo de "Acta de inicio de toma de inventario general de
existencias”.

T 00 s sicnsncmmnenss 1004 sishsommmpnssnas e assnmmmmnitessanensassss [ J—— dis del mes de dicwembre de
199, s rowsicron las sepuicntes Parsnas: Respoasable del
Inventario,  Sr Jele de  Equipo ddd  Imvenario y o
Sr Encargado del Almacén, con la fmalidad de  dar inicso al

Invenano de Sumestwros y Repoeston, programado poe 1a Alla Derecode de neesira Empresa. coa
¢l fis de realizar ¢l bavemanio General.

El lvertano serd llevado a cabo poe las sapaicones personas:

SRS coscutadotcnootsttmmmonsedio dohammncaacssdsd Jefe de Equapo
Inventanador,

cue

El leventano serd efoctsado, siguicado los mdtodos v procedimsieston evtablecidos en s Noemas
EGASA 011

Kl lavestario sendrd  wea deracion de tros dias: para lo que, of pononal ded Area de Almacenes
csth on ha obligacion de prestar las mayoces facilidados para llevar a cabo dicha actividad.

Enconformidad ala presente se suscribe of peesente documentoc
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Anexo 5 © Modelo de "Acts final del inventario general de existencias’,

En la . los v ias Sl mes de diciembee & 199, %
reunioron kas siguicntes personas Respossable del Inventario, Se.
Jefe de Eguapo y el St
Encargado del Almacén, con el objeto de dar por finalizado of Isvenano de Suministros,

En dicho Inventano se siguicrom las instrucciones pre-establocidas gue s¢ mencionsa en ol Aca
de Inicio de Investanio,

El persosal comprommetido para tal electo cumplid con se objetivo, habiéndose realizado ¢l cuno
ded Investano sepds o prograssado cos o respectivos papeies de trabajo,

En sclal de conformidad de las existencias encontradas, as{ como de Jos faltames y sobvamies goe
han sido venlicados, s suscnbe ¢l presente documento,

Forma pane de L presenta acta of Informse Nro.............., respecto al resultado del inventano | el
mismo que serk clevado a la Gerencta do Administracde y Fimanzas para los fines pertingnics.

reesseressettterrieretrytrereren

ENCARGADO .UMA&.N. JEFE DE EQUIPO CONTADOR GENERAL,
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UNIVERSIDAD NACIONALDEL CALLAO
FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

DECLARACION JURADA

Yo, Yessenia Lissett Cueva Asin, identificado (a) con DNI N°44052609 con
domicilio en Calle Bulgaria Mz O Lote 22 Urb. San Elias, Departamento de Lima,
Provincia de Lima, Distrito de Los Olivos, DECLARO BAJO JURAMENTO, que el
contenido del presente Informe denominado “CONTROL INTERNO CONTABLE
EN LA EMPRESA INGENIERIA COMERCIAL ESPECIALIZADA S.A.C.", corresponde a
mi autoria, en cumplimiento del art. 61 del Reglamento de Grados y Titulos de la

Universidad Nacional del Callao, aprobado por Resolucion N°150-2023-CU.

Callao, 02 de octubre del 2023.

YESSENIA LISSETT CUEVA ASIN
DNI 44052609

106



	ed332bb06722d2b5bd8a0b7d43fe3ca8a02c9415a90f44493aec54efdeb6b5e4.pdf
	d5be07a9415ee55fad4f885bf76c612c516e158e52942dec90420af2a011a361.pdf
	02aaef615b1cfb04f766310ba740b4880105f47f3974c4833165debfc890b007.pdf
	b2eed7a67f786bb63f668919d858a4c552a9d702daecb10a46faa7a6266739fc.pdf

	ed332bb06722d2b5bd8a0b7d43fe3ca8a02c9415a90f44493aec54efdeb6b5e4.pdf

